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полохtЕниЕ
о пропускном и внутриобъектовом режимах в

мддоУ <frетский сад комбинированного вида JYs 5 <(Сказка>>

1. Обпrие положения
1.1. Положение об организации пропускного и внутриобъектового режима N4Адоу

<,Щетский сад Ns 5> разработано на основе следующих документов:
/ Конвенция оон о правах ребёнка, Щек.шарации пi]ав ребенкаl
,/ Конституция РФ от 12.12.199З г.;
,/ Федералiный Закон <об основных гарантиях прав ребёнка в pocclitictcoй Федерации) от

24.0f .1ggSг. Ns 124-ФЗ (с изменениями от 20.07.2000 г, дo l0З-ФЗ);
,/ Закон РФ коб образовании в Российской Федераuии> от 29,12,2012 NЪ 273-ФЗ

,/ Типовое положение об образовательноN{ учре)кдении. )"гверхiденное постаноi]ленi]еNt

правительства Российской Федерации от 2З. |2 2002 г Jф919, от 01 ,02, 2005 г Ng49, от

30.12.2005 г NЬ854;
,/ Постановление Правительства РФ от 02.08.2019 Nq 1006 <Об утверждении треOовании к

антитеррористичесtсой защишIенности объектов (тсррlтториir) N4инlrстерства

просвеtцеНия Российской Федерации и объектов (территорийt), относяшихся к сфере

дЬ"raп""о.ти Министерства IIросвеIцения Российской Федерilци}I, и форп,rы паспорта

безопасности этих объектов (территорий)>;
,/ постановление праurr.п".r"u- ро Ъ, 25.12.201з N9 1,244 (р.д. от 22,07,2017) (об

антитеррорис.гической защиrценности объеtстов (территорий)>l п

Санитарно-эпидемиологические правил а и Hopi\ItlTItBы СirнПин 2,4,2,2821-10

<СанитарнО-ЭПИДеI\{иологическлrе требования к условия]\{ 11 органIтзациlt о,бr,,IеI{I{я в

общеобразовательных уLIрежден и ях) ;

,/ гост р 58485-2019 Обеспечеttие безопасности образователl,iIl.Iх организаriiттYt. (jtсазапrtе

охранных ygJly1 на объеttтох доlшкольных, общеобразовате,пьных и профессио}tальных

образовательных организаций, Обrцие требованлtяt:

,/ Устава МДДОУ <.Щетский сад N9 5).

|.2. Щанным Полоrкением ошределяется органлiзацlIя II порядок ocYtllec гв,lrенлLI

контрольно-пропускного и общеобъектового режима в детсколI сilд), в целях об,r,спе,tсllия

общественной безопасности. предупрех(ден1,1я возNlо)](ных террористичесl(их)

экстремистских акций и других rli)отивоправ}Iых прояl]лениЙ в ОТltОПrеНИИ BocttItl'ililIIIi]to]],

педагогических рабоr""поri и обс;tуlкивающего персOна-ца доIIIliоjrьного образов3тi],[ьlIого

учре}кдения.
1.з. Пропускной и внуr,риобъектовый ре)киN{ осуществJIяетс,I в целях обеспечения

безопасности и охраны здоровья воспитанников, педагогов, работниtсов, coxp:ll{IlocTlI
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1.8. Пропускной режим предусматрива9т:
,/ полномочия по выбороrrо*у осмотру проносимьIх в9щей фюкзаков, с)д\dок, 11акетов и

т.п.) с правом отказа в проходе на территорию ДОУ, в случае не согласия лица,

(воспитанника, сотрудника, родrraп" (законного представителя), посетителя)

предостаВить своИ вещИ дJUI осмотра; 
работников ЩОУ,

ВьшЁлнение требований настоящего Положения обязательно дJIя всех _

постоянно или временно работающих в детском саду, восшитанЕиков и их родителеи

(законньur продставителей), всех юридических и физических лиц, осуществляющих свою

ДеяТельносТьилинахоДяЩихсяцоДрУгимшриЧиЕаМнатерриТорииилиВЗДании
дошкопьного образовательного у{реждения,
1.9. ЩаннОе ПоложеНие в обязатеJIьЕом шорядке доводится до сведения всех сотрудников

дar.*оrо сада. Родители (закоЕные представители) воспитанников знаком,Iтся с текстом

'IоJIожения 
flа официаJIьЕоМ сайте дбу, либо на стенде, который распоJIожен на вахте

(центра.тrьный основной вХОД В ЗДаНИе). 
л т,лтrмлfт

1.10. Нарушения требований настоящего Положения о контрольно-пропускном и

общеобъектоuо* рa*"ме в ЩОУ вJIекуг за собой дисциппиЕарную ответственность, если

мотивация, тяжесть и IIоспедствия нарушений це шредусматривают согласЕо

законодательству Российской Федерации иной, бопее строгой ответствеЕности,

1 .1 1. Настоящее поJIожеЕие вступает в силу с 16,03,2026 г,

2. основные понятия
2.|. Пропускной рфtсuJуt* порядок, обеспечиваемый совокуIIностью правил, меропрпятий и

процед}aр, исключаЮщий возмОжностЬ бесконтрОльногО входа (вьтхода) лиц, въезда (выезда)

автотранспортtIьж средств, вноса (выноса), uuo,u (вывоза) имущества на объект и с объекта,

2.2. ВнуmРuобъекmоВьlй pecюutll- порядо;, обеспечи"аемъЙ совокупностью мероприятий и

IIравил, выIIолняемых лица]\dи, ,ru*оЬ*мися на объекте, в соответствии с требованиями

внутренного трудового распорядка и пожарной безопасности, обеспечивающий

безопасность работников, воспитаЕIiиков, материальньж цеЕЕостей и конфиденциальной

информачии.
2.з. Проmuвоdейсmвuе rперрорuзму - деятельность органов государственной власти и органов

местногО .uroyrrpu*"b""i, a,un*b физических и юридичоских лиц по:

оIIре,Ц}прежДениюТеррориЗМа,ВтомЧислошо.вьUIВлениюИпоспеДУюЩемУ
устранению причиЕ и условий, способствуIощих совершению террористических

ак"Ъu (профилактика терроризма);
оВЫЯВЛоНИЮ,шреДУпрежДеЕию,пресечению'раOкрыТиюИрасслеДоВанию
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2.4
террористического акта (борьба с терроризмом).

. соблюдение и защита прав и свобод человека и гражданина;

. ЗаконЕосТЬ;
о Приоритет IIредупредительных мер в целях обеспечения безсiпасности;

. взаимодействие органов государственной власти с гражjlttнilNtи I] целях обеспе,tения

безопасности.
2.5. Днmumеррорl,IсlпLlчесliая з(l1t,|Llt.tlеlпtосmь объекtпсt (tlle1l1lttпlclputt) - сос,tояtlIIе

защищенНости зданИя. с1роенИя, с()0ру}кения, иного объеitта, }It-CTB хIассового прсбываllияt

людей, препятствуrощее сOверше1-1ию террорисТиЧескоt'() аI(,га.

з. Ответственные лиц:l за обеспечение, органлtзrtt{ию, Korl,I,poJlb и сOб-iiiOдеlttIе

пропускЕого и внутриоб,ьсItтовOг0 рсil(и]ша
з.1. ответСтвенныМ за обесttе.tение }lропускFIОго и вl,tv,грТ,тоб,ьсI(т(],]Ого pe)Iil,l\Ia jl jlr;Iili.]-riLIl0},I

образовательном учре}кдении является заведуюший.
З.2. ответственныМ за орi,анизац1,1Ю пропускного LI l]i]},триоб,;,эilTоRого peжIii\{a ,ii];{я,J,гсjl

заместитель заведующего (завхоз).

з.з. ответственным за осущестI]Jtение контроля поl)ядка соблюденttrl пропускного LI

внутриобъектового режима в ЩОУ является дневной cTopoili.

з.4
о заведующиЙ хозяЙстRом - с 06.00 до 09
о щн€вной cTopoxt - с 09.З0 до l7-З0 в рабочие дни;
. штатны. .ropornu (по график),дежурств): в бl,дние.l{лI].l с l7.З0 до 06.00. il BLI)I,),1lIЫc ]I

праздничные дFI и кi]углосутоLIно.
з.5. Въезд на терри.гориrо доУ и стояI]t(а aI]TOTJ)aHcпop,l:i зАпрЕLцЕI{ъt. ,Щоlrусrt

автотранспортных средlст}r }Ia территорl.по l,iOy ос),щесl"вrtrtется с пI{сьмеFIНОГО pa:]ll1,ItIeI]l],{

заведующего Щневной сторож открываlе,г воро,га лля Вi,r_]З.,l1,1 сllсциализltроваI{IIого

аВТоТрансПорТаТолЬкопосоГjIасоtJtlI]иIосЗаВе/l\/К)шIt,ltчtхо:зяйс'ГI]rl\!I1кЛа;{оВшlико\'I.
з.6. завелуrощий хозяйtс,гвопц !t]i1.1 днеlзltоЁ.t сторO)rt ЛОУ выбОРОЧНО oCl\tif]'1,1l,iBitlOT

проносимыевещи(рtокзаки.сумltи.пакетыит.гr.).Всл\,,tаеlIесt,I'jI:iaИя_ПИ]l:li[]t)C:i],,:ilIj]ll;li.
сотрудника, роди.I.еля (закоltнсlго llредставите:тя), гIосетителя) ttредстltви],ь OBolt iJ.I]ll{ дjIя

осмотра, в проходе на терр}ггорию l]oy может быть о,ritазагtо.

З.7. lIеречень предМетов и веществ, запреrцёlтtлых к проiiос,ч (гlрilвозу) rT пprrпlel]ellili(] 3 rt!O}/:

з,7.L Огнестрельное ору}Iiие, в том числе ,грав]\lатическоi]. г[lзовое. п}IeBNIll],liLIcclioe.

сиГна,lЬное, элек,I,рическое и KoHcl]pyKTLiBHo сходные С OP!)iil,it'\x lIз.llелlIя 11 Iix сос,гавIIые

части:
- предметы, иN{еющие отдельL]ые I(оl{струi{тllвные :)ле\.Iеll,тLI jl ),It]ханlIз\IьI I,1JI1,I l}ileliIilI]c

признаки, свойственные огнестре,rlьномУ ору)Itиlо, но F{е llpe.rllll!Зltil(telI}Il)Ie jlJirl il()l):l)i.cill],t

цели (строительные инструlчI енты, с L{гIIалL I{ые ус,гроriстlз а ) l

_ оружие и предметы, порах{аюLцее действлtе которых (),JiiOi]alнo lIa tIClI(),Tli"]i.li:l:;;liiiI

радиоактивного излуLIения и био.Jtот,tт,теского воздействлiя,

- предметы, поражающее действие ко,гоl]Ьж осl{оRаLtо Eal иclIo_ri i.,j:t)tJiillt]I] э_|Iекl,ро\,1IгlIiIтI]"]го.

светового' тепловогО, инфразвУкоl]огО или ),льтразв,vкоt]огО 1,]:]ji)'tleltl,tя;

- боеприпасы к ору}кик) 14 cocTai]tlt,Ie LlасТи li tle\,l\,. сtlаряj,lы. стllе,Iы:

- предметы, иN{итируrоtцие i]blmeilсpelII,tC.rIeLIГl1,Iс LJtiдь] оil\,)titirI.

з.7 .2, колющее, режущее, рl,бltщее. ударно-рiiз.,.lllоб,ляlощее. }IeTaTeJlbнl,]e ПРr';1-\IС ГЫ.

промышленные инструмеtl,гы, в том LIисле:

- ножИ всех видоВ, станкИ для брит,ьЯ илtI лезвl{я, ,ц},t(rl. tlрба-ltетt,t;

- рогатки, топоры. сабли, меLlи, медицIIнскIIс скальПеJllт tjca]i i.llдов. с,греJ1LI ]I ,-i],1{)1}]]:l].

гарпуны и копья;
- ледорубы, метаJIлические звездLl. булавы, Дубlrнкil. кастеты;
_ промышленные ус.гройства для забиваtlия гвоздей ]J l(реlIjtе1lltя бОЛТОВ- nl]o\lbI1lljit-ilIii,:j

инструменты, которые ислользую,l,ся как колюII1ее лI.пи l]eir:Ylц]ie jlРС.i1\Iе'ГЫ (За l,tct':.il'.l'I'-'liIi'*-]iI

,30
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случаеВ исIтользоВания В учебно-воспитательном процессе, промышлеЕньIх II \озяйственных

целях организации образования);
- медицинские шприцы (при отсутствии заключения врача),

3.7.3. Боеприпасы, взрывчатые и легковоспламеняющиеся вещества, химическIlе II яfовитые

ВеЩестВа' В тоМ чисЛе: -tcTB, юрозольные KpacKII. cKIiпI].]aP'
- копии или имитаторы взрывчатых веществ или устрои

- фейервеРки, осветительЕые ракеты в JIюбоЙ форме, пиротехнические средства (бенгаlьскItе

огни, хпопушки, салюты);
- спички, зажигалки (за исключением случаев использования в органIIзаLIIIII

образовательного rtроцесса) ;

- газовые баллончиКи, содержаrцие отраВляющие и лакриматорные вещества (слезоточlтвые,

перцовые):
- психоактивные веIцества;

- табачные издеJIия, в том числе изделия с нагреваемым табаком, табак для кальяна,

каJIьянной смеси, системы для нагрева табака, вейпы, электронные системы доставки

никотина и жидкостей для них,

4. Организация и порядок осуществления проrryскного реж(има

4.1, Ремсuлп рабоmы:
. РеЖИ; работы детQкого сада:_ПН-ПТ с 07:00 до 17:30;

о РОЖИм puooru, i"йчо"опu, пн-пТ с 06:00 до 16:00 (соглаоно графика);

4.2. Ремсuлw dосmупа в [ОУ:
. работники - с 07:00- 17:30;

о РОЩИТ9ли (закоЕЕые шредсТавители) с восIIитаIIЕикаIчIи - с 07:00 до 8:00 в утренний

,,ромежуТок времеЕи й с 15:з0 до 17:З0 в вечерний прамежуток времени;

. посетители - с 9:00- 16:00,

4.3. Вхоd на mерраmораю,ЩОУ осулцесmВляеmся: 
цовЕш домофономо ЧОР9з ц."rр*i*ыЙ вход IIа территорию доу, который обору;

(видеодомоб оном;, сист9мой видеонаблюдениlI и электронным заj\{ком ;

. о* работников - при помощи электронньrх клшочей;

о .ЩЛя родителей с воспитанниками (законньг< представителей) через домофон без

преДъяВлеЕиядок}менТоВизапиоиВжУрнаJIерегистрациипосетиТелой;
о ЩJU{ пос9тителей только с разр9шеншI заведующего детским саДоМ, лица его

замещающего. Предварительно выясняется цель визита,

4.4. Bxod в зdанuе,ЩОУ осуtцесmвляеtпся:
о ЧОРОЗ центральЕьй вхоД в здание; - видеонаблюдения,оIIоМоЩениеВахТыоснаЩенотелефонньплtшпаратоМ'системои

домо ф о н о* tБоЙ"* о ф о в ом), кно пкой трлево:кной сигн а,rrиз ации (КТС ),

4.5. основЕыми IIуIIктами пропуска на территорию и в здание ,ЩОУ считать соответственные

центральные входы. Все остальныо калитки, ворота, входы в здание закрыты, открываIотся

строго по назначению: 
ллfiл fl

. ДJIя экстренной эвакуачии детей и персонала детского сада при возникновении

пожара или иной чрезвычайflьIх ситуаций и эвакуации;

. ДJIя тренировочньЦ эвакуаций детей и пgрсонаJIа дошкольного образовательного

}чреждения;
о ЩJIя приема товарЕо-магериальньu< ценностей,

4.6.,Щопуск робоmнаков, роdum*ri |rn*o1'btx преdсmаваmелей) а посеmumелей в ДОУ:

о КОЕТРо*'-До"у.*i работников, воспитанников и их родителей (законньж

представиr.пati; черф центраJIьнъй вход в здание осуществJuIется дЕевным сторожем

ГIоУтВерЖДеЕныМспискаМилираспоряжеЕиюЗаВеДУющего;
о КонТРопь дошуска воOпитаIIников и их родителей (законшьD( представителей) в групшы

осуществJIяют воспитатеJlи этLтх црупп;

4

г



. выход во0IIитанникоВ на ЭкскУрси1,1, ПроГУлки осУЩесТВJLiеТся ToJiblto В

сопрово}Itдении воспитателя ;

. для встречи с воспитателями, администРаЦИеЙ ДеТСКОt'О СаДаr РОДИТЁ'I1,I- СОi)бlД|ili]'Г

дневномУ сторожУ фамилию, имя, отчество восплIта1,еля иJlи адмLIнистрLt,гоl]i-l. ](

которомУ они направляются, фамилия, имя своего ребснка rI группу, KoT{,)p)ItO oll

посеtцает;
. В сЛУЧае не запланироваI-IЕIого прихода L] дошкоJII)ное обршовательное учрс)liде}ll1е

родителей, дневноlчIу сторожу выясItяе], це,rIIl }tx IiDilхода I,I прово"l,,1с г д()

администрации;
r рощит€ли, пришедшлIе за сRоL{ми деl,ь},1и. oжLi.]lt1lol, I]x в II iliIc\{{{ol1 cBoe1I Г}l\1lli]l,!]

о .ЩеТИ покидают ДОУ в соtiровожденll}t родIiте,пеi:i (заt;iltIttых пpej\cT:IP,Iiii]-ijil) lf,пiI

близких родственников, }Ia которых в ДОУ и\{еется разi)1",illIlтеЛЬНаrl .l[OItY\laii'li,lil;1't ,)'l'

законньiх представи1елей ребенка (заявлелtие и копиrl /(0liy\leHToB удосl,овеl)яIоl]{1,1х

личность) не задертiиваясь на TeppplTopиIl. пос-пе тог(; I:li1,: I,1x ЗабР]ЛIl l)Oj{Il'I'r','tlI

(закон ные представllтел и):

. группы лиц, посеLцаlощих l|OY для проi]едеIiия и yrlacTllrl в \{accoBbix MeРoll}ri,irl't'tirlx.

семинарах, конфереllциях и т.п., лопусксilотсrl в здtанI{с п])iI IlреДЪЯl];'Iе]iLII,t Л(l]:\':,1!-Ii'I'll.

. iЁfi;";.Т#.1Н""J:Н:lll;*"" и контролируIоltц.lх opl,ii]iII,]:lLllTй. прlтбьТL3111'r-' lЗ "iii)}/

с целью пpoBepl(и предъявлrIют дежурrIод.{у адмI{}Iистратtrir}'I].IIrI BaxTel)}'Пl]c,i(1IIj|"",lllIl9

на проведение проверки и докуме}Iт, удосl,овер;tItltitttЙ ,пIIчLIостL, fi'-';rq,plri li
администрiуtор или вахтер FIезамедлитеJIьно lIнформI{руеI о проВерке заве,ц}/Iо1llсго, il

в слуLIае его отсутствия -- зalNlест}lтелеi{;

о ЩОП}Ск на территорию и в здание л()У ,xL{Il" Пl)O11,._):l]iililIx tllltltl,tl.-llti,",, tt,-,-, l:l,,,"

ремонтнЫе и иные работь1 IIо договОраN,I В здаrillli и lt|L ,геррИторllИ .ilе-ГСi((-li'0 c:l.rl:i,

осуществпяется только пооле сверки CooTBeTcl,T]\loi1ll:]. :,]l1IlclioB lI ),.i,.)J 
j,ii^-t:,l ,, -,i

личности, в рабочие дни с 8.00 до 19.00. at в lt,-,рпбt)Li,l_, il lIгalздII11Li1ll,[,],'i]l]: - ]:l

основании распоряже]]иr{ заведуюшего /lo),_ соо,гвстс,i ],,, ii.;lцI,{х cll} j:,i:OB ;;,Lio,.l , ,l

удостоверениЙ личгIости, Производсr,вО рабо,Г oC])'lll!.'a г]]JlrIе,гсri лOД ,ii,ltT])i)-'iJ),1

заведующего хозяйствоА,l При возttлIкновеIlLiлt aBlipttйti,rii cI{TyatцI,tI,I - по ,"сГil{,)\:V

распоря}кению завеДующегО (или лиrlа, её зал,леrt{пtОIliс'Гrl )'

. посетители могУт быть доIIущены в доllli(оJIыtое обiэl ,,_'1lll'1'"],lblIOe ytil]e)I;,i",rIl" il',I

предъявлении докуМента, удостоверя}оUIего .IIiLI]Iос-ГL. С ,,,.r;. -:lгJ-цLllой l)i]i'i]a'i ' ,_: j, : 
"; 

:,l

<Журначе учета посетителей) ;

. посетитель, посJlе записи его данных lJ журIIil-ц.) ).]l'lIcTPailIlii ГI0"1t,i'i ,: ],]:.,

перемешае-lся пО территорИи детскогО сада В C0l1P()l](l,::,j.,:i]llll дIiев]l()i,О C-i'{)l)(],:,::i, ,(

которому прибыл посетитель;
. конТроЛЬ ОТкрыТых ЗаПасных Выхоl{оВ OCYIIleC't'B,ll}il,'iC}t ДоЛ)IiносТНы\l 

'Iiijt,Ji,{,
открывшим запасньlе выходы. К.цю.llt от дсl,сI(ог0 Cal.,ll, ji:l ,:{l]lятarl: l t:rl:,:i;'IC] 'l ,]:l

вахте, 1 комп-цект у заведуюrцего хозяйс,I]lJом,

4.7. поряdок t,tропуск(t rt(l 11ерцоD .tрезвьtrt{t[t.lll)lх cl!!il,|,tttlt:t, Il .'tllt;BllOu!r,!!tt iit;!,;}i, ":,"i

. пропускной режим в /]ОУ l{aпер1-1оlц чрезl]ьitIаЙILt,lх Сti'1 ', .,.r:,: t)Гl]liililii:llj:lC'i'j,li:

. после ликвидtrцr,rи'iреЗвыLlilЙнЬI:I (aBaprrtiHtlti) сt,tт1,1tцli:l iJо:]обtlоt],пяетс,l tlб1,1,1llli'

процедура пропуска.
4.8. обо всех имеющихся недостатках и за\{еLIаtltIях, l]i,lri i ,,l,iii,tx L] \().]{a' 'i,-',,,\', - , 

",

работники, осуществляIощие пропускной pe;Ict-tl,i, дс)кладIпВ:llОl':rlr]jС. I,УIОll{е\I}'ll--Iii "'i:lЦ',',-'' )

замешающему.

5. ПравиЛа пропусКа автотрансtIорта на TeppilToprllo

дсlUi(OJIl,j i,.)1,0

5
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6.2.2,Родительские собрания заканчивают свою работу не позднее 19 часов,

6.2.З. Работники ДОУ обя9аны:
. соблЮдать требования по охране труда, гигиене труда и пожарной безопасности,

предусмотренные соответствующими правилами и инструкциями;
. Выполнять требования Инструкции по безопасности при обнаружении предмета,

похожего на взрывное устройство;
. незамедлительно сообщать сотруднику охраны доу и администрации о

возникновении ситуации, представляющей угрозу жизни и здоровью людей,

сохранности имущества;
. берьчь и разумно использовать материальные ценности, оборудование, эсо,

электроэнергию и другие материальные ресурсы;
. принимать NIеры к немедленному устранению в пределах своей компетенции причин

ll условиЙ, "uруauaщr* 
образовательнуЮ деятельностЬ и нормfuтIьную работу

детского Qада, сообщать о фактах подобного рода нарушений администрации

детского сада;
. соблюДать правиЛа внутреннего режима9 определяемые внутренними норматив}Iыми

актами доу, в том числе требования пропускного режима, установленный порядок

хранения и перемещения материальных ценностей и документов;
. активно содействовать проводимым служебным, дисциплинарным расследованиям.

6.2.4. Воспитанники ДоУ обязаны:
. быть дисциплинированными и опрятными, вести себя достойно на территории и в

здании детского сада, в общественных местах и в быту;
. береlкНо и аккуратно относиться к помещениям для занятий, оборулованию, учебньм

пособиям, другому имуш{еству детского сада;
. без соответствуюшего разрешения не выносить предметы из группы и других

шомещений;
. собJIюдать правила

6.2.5
. без соответствующего разрешения не выносить IIредметы и оборудование из

помещений детского сада;
. соблюдать правила внутреннего режима, требования пропускного режима;
. предъявлять документы, удостоверяющие личность, по требованию представителя

администрации и сотрудников oxpaнbi.

6.З, Орzанuзацuя внуmрuобъекmовоzо риtсuма в fОУ
6.3.1.
котоDая обеспечивает:

о Т€хническую укреплённость и оборудование объекта техническими средствами

охраны, системами пожаротушения и пожарной сигнализации;
о Поддержание в исправности и техническое обслуrкивание инженерно-технических

средстВ охраны, систем пожаротушеЕия и пожарной сигнfu,Iизации;

r разРаботку локументов, регламентирующих пропускной и внутриобъектовый режим;
. проведение бесеД с воспитанниками, инструктажей родителей (законных

представителей), работников Щоу по правилам пропускного и внутриобъектового

режима в детском саду;
. осуtцествление контроля над соблюдением работниками, детьми и родитепями

(законными представителями) воспитанников требований пропускного и

внутриобЪектовогО ре}кима, проведение С ниN,{и разъяснительной работы,

направленной на соблюдение правил внутреннего распорядка, охраны труда, N{ер

антитеррористической и пожарной безопасности;
. привлечение к дисциплинарной ответственности Лиц, нарушающих правила

пропускного и внутриобъектового режима.
6,З,2. На территории и в здании ДОУ запрещено:

7



a

a

наружной стороны;
производить фотографирование, видеосъемку без согласования с заведующим Доу
(за исключениеМ организоВанньIХ массовых мероприятий с привлечением законных

представителей воспитанников; 
lтАплг

кУритЬ'ПолЬзоВаТЬсяоТкрыТыМоГнеМ,ВТоМЧисленатерриТориях'неПосреДсТВенно
IIримыкаюlцих к зданию детского сада;

прохоДиТЬИнахоДиТЬсянаТерриторииДоУВсосТоянииаЛкоголЬноГоИЛИ
наркотического ошьянения. пбвqr
шуметь, открыватЬ двери, создавать иные помехи нормаJIьному ходу образовательной

деятельности во время проведения занятий;

заГроМожДаТЬтерриТорию,осноВныеИЗапасныеВхоДы(выходы),лестничные
плоЩаДки,ПоДВаJIьныеИчерДаЧныепоМеЩениясТроиТелЬныМиИДрУгиМи
материалами, ныIичие которьж затрудняот эвакуацию людей, материальных

ценностей и трансIIорта, препятствует ликвидации пожарц а также способствует

закладке взрывных устройств;
совершать действия, нарушающие (изменяющие) установленные режимы

функчионирования технических средств охраны и пожарной сигнализации,

.l.обязанностиаДМинисТрации'работниковородителейипосетителейПри
осуществлении пропускного и внутриобъектового режима

7.1. Заведующий ДОУ обязан:

.опреДелиТЬПоряДокконТролJIИотВеТсТВенныхлицЗаорГаниЗацию
конТроЛЬно-ПропУскногореЖиМа,ежеДневныйосМотрсосТоянияоГражДения,
ЗакрепЛеннойтерриТории'ЗДания,соорУжеЕий,контролъДосТаВкиВДеТскийсаД
проДУкТоВfIИТаНИЯ,ТоВароВииМУЩесТВа'соДержанияигроВЬIХIIлоЩаДок;

оИЗ,ЩоТЬприкаЗыИинстрУкциипоорганиЗацииохраны'осУЩестВпения
контрольНо-IIропусКного ре}кИма в детсКом саду, организаЦии работЫ по безопасЕому

обеспечению образовательного процесса вд:тсIом саду на учебный год;

о з&ключ"ru oo.ouopa на обслуживание ктс (ово), системы видеонаблюдения и

домофона 6"о"ооЪ*офона), u ц.п"* обеспечении безопасности детского сада как

объекта охраны, а так же договор на обслуживание дпс - выполнение требований

пожарной безопасности,
о ВНоСИТь изменениЯ в настоящее ПоложенИе для улучшения работы

контрольно-пропускного режима в дошкольном образовательном r{реждении;

о ОС}lЦеСтвлять оIIеративныи контроJIь за выполнением настоящего Положения,

работой oTBeTcTBeHHbIx лиц, дежурньш администраторов и т,д,

7.2. Старший воспитатель обязан: 
Е _^ л____^лл_. пhтх л.\/IIтрс.тRпении

о в отсутствии заведуюrцего исполЕять его обязанности при осуIцествпении

пропускного и внутриобъектового режима детского сада;

a

a

a

о

a

a
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a требовать от педагогических работников соблюдения правил безопасности и

соблюдения пропускного и внутриобъектового режима на территории и в здании

дошкольного образовательного учреждения
7,з,

. ДО НаЧаJIа ЗаНЯТИЙ} осуществлять ежедневный осмотр сQстояния ограждений, здания,

помещений детского исключения возможности

несанкционированного лиц, либо размещения

взрьlвчатых веществ;
о ОС}ЩествлятЬ контролЬ и координациIо действий сотрудников ЩОУ по обеспечению

контрольно-пропускного режима, ведению ими установленной документации,

четкому исполнению своих служебных обязанностей и неукоснительному действию

ИНСТРУКЦИО'* 
о,.^,"..,.,"пь соблтол иодействия сотрудников, дежурных. осуществлять контроль соблюдения порядка взаи]

администраторов, вахтера, штатных сторожей;
. принимать решение о допуске в детский сад посетителей, в том числе лиц,

осуществляющих контрольные функции, после проверки у них документов,

УДосТоВеряюЩихихЛиЧносТЬиоПреДеJIенияцеЛиПосеЩения;
. принимать решение о допуске в детский сад лиц, выполняюIцих обслуживающие и

ремонтные работы, проверять и регистрировать их документы, удостоверяющих

nr.r"oaru, фиксировать данные в (Журнале регистрации посетителей), снимать и

хранить копии документов, не разрешать рабо-ту в дошкольном образовательном

учреждении лицам, не имеюrцим регистрацию в Российской Федерачии;

. требоватЬ оТ сотрудников детского сада соблюдения правил безопасности,

соблюдения пропускного и внутриобъектового ре}кима на территории и в здании

дошкольного образовательного учреждения;
о КонТРолировать состояние всех запасных выходов, которые должны быть закрыты;

о Ос}ществлять организацию и контроль выполнения настоящего Положения всеми

участниками образовательных отношений,

7.4. Заведующий хозяйством обязан :

. осушIесruп".*фопь графика работы стороrкей, режима работы вахтера, дворника

выполнение ими своих должностных обязанностей;
. Требовать от обслу}кивающего персонала Доу соблюдения правил безопасности и

соблюденИя пропускного и внутриобъектового режиN,{а на территории и в здании

детского сада;
. обеспечить исправное состояние стен, крыш и потолков, окон, чердачных лtоitов и

ДВерейпомещений,ЗаМкоВИВороТ'УборкУПоДВалЬныхприяМкоВсцеЛЬЮ
исключения возN{ожности несанкционированного проникновения через них

посторонних лиц, либо размещения взрывчатых веществ;

. обеспьчить рабочее состояние систем освещения в здании детского сада и на

прилегающей территории;
. обеспечить свободный доступ сотрудников охраны к установленныN{ приборам

внутренней связи, охранно-пожарной сигнализации, средствам телефонной связи и

оповещения;
. обеспечить свободный доступ к аварийным и запасным выходаNI в дошкольном

образовательном учреждении ;

. обеспечить исправное состояние всех запасных выходов, которые должны быть

закрыты на ключ, с целью исключения возможности несанкционированного

проникновения через запасные выходы посторонних Лиц, либо размеrцения

взрывчатых веществ;
. обеспечить рабочее состояние системы аварийного освещения, указателей гIутей

эвакуации и аварийных выходов;
. осуrцеСтвJtять контролЬ нахождения в дошкольном образовательном учре}кдении

9
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ремонтных и
производятся

. осуществлять
дошкольного

исключение

образовательного

в том помещении, где

в другие помещения;
автотранспорта на территории

7.5,

a

Еарушений правил безопасности;
осуществлять контроль соблюдения настоящего Положения работниками и

посетителями детского сада;

при необходимости (обнаружеяие подозрительньIх ЛИЦ, взрывооIIасных или

подозрительньIх предметов и других возможньгх предпосылок к чрезвычайным

.rrуuц""r) принимать решения и руководить действиями для предотвращения

чрезвычайныХ ситуациЙ (согласно инструкций по пожарной безопасности,

гражданской обороне, охране жизни и здоровья детей и т,д,);

вьUIвлять лиц, шытающихся в нарушении установленных правил проникнуть на

территорию детского сада, совершить IIротивоправные деЙствия в отношении

воспитанников, работников и посетителей, имущества и оборудования дошкольного

образовательногО учреждения. В необходимых случаях с помощью трево}Itной

кнопки или средств связи подать сигнал правоохранительным органам, вызвать

группу задер}кания вневедомственной охраны;

в случае чрезвычаЙного проИсшествия или аварийной ситуации, возникшей в ЩОУ во

время дежурства, сообщить в соответствующие инстанции (пожарную службу,

Полицию'скорУюПоМоЩЬИДр.),ПостаВиТЬВ-изВесТносТЬослУЧиВшеМся
заведующего (лицо, ее заменяющее) и Управление образования, Далее принять все

меры по сохранности жизни и здоровья детей и имуIцества детского сада и

действовать в соответствии с инструкцией о IIорядке действий при возникновении

a

a

пожара или иной Чс.
контропировать обеспечение безопасности детей на прогулке;

при ненадлежащем исполнении работником детского сада контрольно-пропускного

или внутриобъектового режима, взять с него объяснительную.

7.6.
l}

о ПРОВО.ЩИТЬ предварительную визуальную проверку рабочих мест и подсобньш

помещений, мест проведения занятий и прогулок с детьми, на предмет обнаружения

посторонних лиц, взрывоопасньш и IIосторонних предметов;

установления нарушения целостности стен, крыш и потолков, окоII, дверей и замков в

IIомеIцении;
в случае обнаружения нарушений немедленно поставить в известность

администрацию детского сада и действовать в соответствии с инструкцией по

обеспечению безопасности в детском саду или указанием заведующего ДОУ, его

заместителей по административно,хозяйственной части и по безопасности ;

работники, к которым пришли посетители должны осуцествлять контроль за

ДанныМилицаМинаIIроТяженииВсеГоВреМенинахоЖДенияВзДанииинаТерриТории
дошкольного образовательного учреждения;

работники допжны IIроявлять бдительность при встр9че в здании и на территории

детского сада с посетителями (уточнять к кому пришли, проводить до места

назначения и передавать другому сотруднику);

при проветривании помещений' контролировать открытые окна, от

несанкционироВанноГопроникноВенияЧереЗокноПосТороннеГочелоВека'или
брошенного в открытое окно подозрительного предмета;

a

a
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a

a
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. воспI{татели групп обязаны отдавать детей только родителям (законным

пре.]ставителям). В отдельных случаях по заявлению родителей (законных

преJставИтелей), воспитатель доУ может отдать

б;rизкому родственнику, при наличии заявления на

воспитатель дол}кен знать этого человека лично.

ребёнка совершеннолетнему
имя завед},ющего, при этом

о работники групп, прачечной, кlхни должны следить за основными и запасными

uur*одu*" (должны быть всегда закрыты на запор или ключ) и исключать I1роход

работников, родителей (законных представителей) воспитанников и посетителей

через данные входы;
о При приемке продуктов, материалов, мебели и других товаров, неотлучно находиться

у открытой двери;
. в помещениях 1 этажа здания двери автономных выходов дер}кать закрытыми

изнутри на щеколды (ключ) в рабочее время, по окончании рабочего дня двери

закрывать на ключ.
7.7. Штатные сторожа детского сада обязаны:

. исключить доступ в дошкольное обDазов
- работникам с 17:30 до 06:00;
- воспитанникам и их родителям (законным представителям), посетителям в рабочие

дни с 17:30 до 07:00;
- в выходные и праздничные дни всем, за исключением лиц, допушIенных по

письменному разрешению заведуюtцего или заместителя заведуюшего дошкольным
образ овательным учре}кдением ;

. в 17.30 после окончания рабочего времени и убытия сотрудников все ворота и

каJIитки внешнего огра}кдения закрыть на замки. Осмотрев здание внутри, закрьвает

двери глаtsного входа и обходит территорию детского сада по утверждённому
маршруту. Обход территории сторож осуществляет каждые 2 часа;

. при проверке помещений здания: помещения должны быть закрыты,

,п.*rроьборудование отключено (включено уличное и дежурное освещение в тёмное

время суток), горячая и холодная вода перекрыты;
. В ХОДе обхода территории е целью вьUIвления нарушений правил безопасности

проверяет: порядок и отсутствие IIосторонних предметов и посетителей на

территории .щоу, закрытие и целостность окон, дверей, замков и подвальных

помещений;
о ПРОИЗводи,l запись в Журнале приема и сдачи дежурств, а так же в Журна,rе обхода

территории;
. ежедневно проверяет рабочее состояние ктс, с записью в }курнале'

. при обнаружении взрывоопасных или подозрительных предметов предпринять меры

к тому, чтобы возможно присутствуюrцие люди отошли как можно даJIьше в

безопаснУю зону, оперативно сообшать на номер 102 (1 12) и ло приезда сотрудrrиков

правоохранительных органов не предпринимать никаких активных действий по

отношению к подозрительному предмету;
. выявлять лиц, пытающихся в нарушении установленных Правил Проникнуть на

территорию .щоу, совершить противоправные действия. В необходимых случаях с

помощью тревожной кнопки или средств связи на номер 102 (112) сообшить в

правоохранительные органы, вызвать группу задержания вневедомственной охраны,

7.8. Дневной стоDояt обязан:
. в 09.30 I1ринятЬ дежурство у заведующего хозяйсТВоIчI ДоУ;
. осуrцествлять пропуск родителей с детьми, по утверждённому графику, через

центральный вход в здание;
. осуrцествлять пропуск сотрудников детского сада;

. осуществJlять пропуск посетителеЙ, прибывающих на приём к заведуюrцей ДОУ:
посетители допускаются только в дни приёма, при предъявлении докуNIента,

11



удостоверяющего личность, с записью в журнале учета посетителей (в другие дни - с

разрешенИя заведуЮщей гtо предварителъной договоренности);
. осуIцествлять пропуск должностньIх и других лиц, представителей контролируюlцих

органов ,rо"arцuaщих детский сад по служебной необходимости, при предъявлении

этими лицами удостоверений и с записью в журнале посетителей;

. отвечает на все телефонные звонки;

. при провелении родительских собраний, праздничных мероприятий допускает

посетителей по спискам, переданньlх заместителем заведующего по безопасности

(заведующим ,щоу), которому их передали воспитатели групп. Списки заверяются

печатьЮ и lIодписЬю заведуЮrчей ЩОУ и находятся на посту охраЕы.

7.9. Кладовшик обязан:
. предоставить заведующему .щоу: копии документов удостоверяющих личность и

регисТрациюВоДиТелейавтотрансПорТа'ПосТаВляющихпроДУкТы;
о Пре.щоставить заведующему детским садом копии документов на автотранспорт,

доставляюций пролукты и график поставки продуктов;

. осуцIеСтвлятЬ контролЬ допуска автотрансПорта, привозящий продукты, строго по

графику и соответственно документации,
7,10. Дворник обязан:

. u уrр.нний период до прихода сотрудников провести осмотр территории и

прогулочных веранд и плоlцадок;
. пОДДерживать состояния территории в соответствии требованиям действуюrцих

санпин, правил противопожарного режима и антитеррористической защищенности;

. осуществлять контроль-допуск въезда и выезда машины, вывозяшдей мусор (по

]

графику).
7.|1

соблюдать все расшоряжения заведующего ДОУ и дежурного администратора,

касающиеся конкретных ситуаций в соблюдении проIIускного режима;
о }ТРОМ привести детей до 8.00, лично передать в руки воспитателя, а вечером лично

забрать до 17.30, воспитанников из групп раннего развития (ясли) забирать до 17,30,

расписавшись в Хtурнале приема детей;
о ПРИВО,Щить и забирать детей лично или лицами, указанными в заlIвлении, не поручать

это мfu,Iоизвестным и неблагонаде}кным людям;

. осуществлять вход и выход из дошкольного образовательного учреяtдения только

через центральный вьтход;
о При входе ts здание детского сада родители (законные представители) воспитанников

должны проявпять бдительность и интересоваться к кому проходит посетитель, если

он проходит вместе с ним, проводить его до места назначенИяилипереДать работникУ

дошкольного образовательного учреждения,
7. 12. Посетители обязаны:

о Связ&тьa, ,rо ,*офону с работником, ответить на вопросы работника дошкольного

образовательного учреждения;
. после входа в здание Доу следовать чётко в направлении места назначения;

. после выполнения цели посещения осуществлять выход чётко в направлении

центрального выхода;
. не вносить в детский сад объёмные сумки, коробки, пакеты и т.д.

. представля,tься если работники дошкольного образовательного учреждения

интересуются личностью и целъю визита,

7.13. Работникам ДОУ запрешается:
. нарушать настоящее Полокение;
. нарушать инструкции по пожарной безошасности, гра}кданской обороне, охране

жизни и здоровья детей;
. осТаВлЯть бБЗ присмотра воспитанников, имущество и оборулование дошкольного
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образовательного учреждения;
. ocTrlщLjяTb незакрытыми на запор двери, окна, фра:rлуги, каJIитки, ворота и т.д.;
. вцчскать на территорию и в здание дошкольного образовательЕого учреждеЕия

ЕеизвестньIх лиц и лиц: не находящихся в образовательньIх отношениях
(родственники, друзья, знакомые и т.д.);

. оставлять без сопровождения посетителей детского сада;

. находиться на территории и в здании дошкольного образовательного гrреждения в

нерабочее время, вьжодные и прrвдничные дни.
7. 1 4. Родителям_(законньJм представителям) воспитанников запрешается :

. нарушать настоящее Положение;

. ост€tвлять без сопровождения или присмотра своих детей;
о !вигаться lrо территории ДОУ в зимний период, отпускаrI ребёнка одного до ворот;
. оставлять открытыми двери в дошкольное образовательное rIреждение и группу;
о впускать в центральшьй вход подозрительньж лиц;
. входить в дошкольную образовательную организацию через запасные входы;
. нарушать инструкции по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране

жизни и здоровья дотей.
8. Заключительные шOло}кения
8.i. Настоящее Положени9 о пропускном режиме в ДОУ явлrIется локальным нормативным
актом, принимается на Общем собрании трудового коллоктива, согласовывается с
Родительским комитетом и утверждается (либо вводится в действие) приказом заведующего
дошкольным образовательным r{реждением.
8.2. Все изменения и догtолнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в
письменной форме в соответствии действующим законодательством РФ.
8.3. Положение принимается на неоrrределенный срок. Изменения и дополнения к
Положению принимаются в порядке, предусмотренном п. 8.1 наQтоящего Положения.
8.4. После rrринятия Полоrкения (или изменений и дополнений отдельньD( IIунктов и
разделов) в новой редакции шредьцущЕuI редакция автоматически утрачивает силу.
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