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АДМИНИСТРАЦИЯ РЕЖЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
[image: image2.jpg]


   

от 22.12.2017 № 2925
г. Реж

 Об  утверждении Административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения Режевского городского округа, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
В соответствии с федеральными законами от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь статьей 41 Устава Режевского городского округа («Режевская весть», 2005, 19 июля, № 86),   постановлениями Администрации Режевского городского округа от 29.12.2011 № 2055 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг», от 31.03.2016 № 611 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг (функций), предоставляемых на территории Режевского городского округа, включая муниципальные услуги, подлежащие переводу в электронный вид», протоколом заседания комиссии по повышению качества услуг в Режевском городском округе от 27.09.2017 № 5
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый  Административный  регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения Режевского городского округа, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)». 
2. Признать утратившим силу постановление Администрации Режевского городского округа от 01.07.2016 № 1355 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения Режевского городского округа, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)», с изменениями, внесенными постановлением Администрации Режевского городского округа от 11.05.2017 № 910.
3. Организационному отделу администрации (Н.Р. Дмитриева) разместить настоящее постановление на официальном сайте Режевского городского округа.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления  возложить на заместителя главы администрации по социальным вопросам Е.Ю. Матвееву. 

Глава Администрации 
Режевского городского округа                                                                   В.Ф. Шлегель   
Н.А. Королева


УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации Режевского городского округа 

от 22.12.2017 № 2925

«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной  услуги  «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения Режевского городского округа, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения Режевского городского округа, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»  

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Административный регламент предоставления муниципальной услуги   «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения Режевского городского округа, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» на территории Режевского городского округа разработан  в соответствии с федеральными законами от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», от 06 октября 2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 28 декабря 2013 года  №442-ФЗ «Об основах  социального обслуживания граждан в Российской Федерации», от 24 ноября 1995 года  №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», постановлением Администрации Режевского городского округа 29.12.2011 г. № 2055 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг». 
1.1. Предмет регулирования регламента

1. Предметом регулирования настоящего Административного регламента (далее – Регламент) являются отношения, возникающие между гражданами и Управлением образования Администрации Режевского городского округа (далее – Управление образования) в ходе предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения Режевского городского округа, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (далее – муниципальная услуга).  

2. Настоящий Регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет порядок, сроки  и последовательность осуществления  действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей

3. Заявителями, обращающимися за предоставлением муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства (далее – заявители), зарегистрированные по месту жительства (пребывания) на территории Режевского городского округа.
4. В качестве заявителя, обращающегося за предоставлением муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, выступает родитель (законный представитель) ребенка либо иное лицо, действующее от имени родителя (законного представителя) ребенка на основании нотариально заверенной доверенности, оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

5. Постановка ребенка на очередь в детский сад  осуществляется  с рождения ребенка и момента регистрации по месту жительства ребенка.

6. Получателями муниципальной услуги являются дети, достигшие возраста, необходимого для предоставления места в дошкольном образовательном учреждении, являющиеся гражданами Российской Федерации и проживающие на территории Режевского городского округа либо иностранными гражданами,   временно проживающими на территории Режевского городского округа.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги
7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Управлением образования, муниципальными дошкольными образовательными учреждениями.
8. Местонахождения Управления образования: 623750, Свердловская область,  город Реж, улица Красноармейская, дом 7а. 

График работы Управления образования:

понедельник - четверг: с 8.00 часов до 17.00 часов; 

пятница: с 8.00 часов до 16.00 часов; 

перерыв на обед: с 12.00 часов до 12.48 часов;

суббота, воскресенье: выходные дни.

Адрес электронной почты: uo_rezh@mail.ru
Официальный сайт Управления образования в сети Интернет  http://obrazovanie-rez.ucoz.ru
Информация о графике (режиме) работы Управления образования:
а) сообщается по телефонам для справок:

8 (34364) 3-22-78 секретарь,

8 (34364) 3-25-33 начальник, 

8 (34364) 3-49-55 заместитель начальника, 

8 (34364) 3-14-88 специалист, (для справок (консультаций),

8 (34364) 3-22-78 факс.

б) публикуется на интернет-сайтах Управления образования, дошкольных учреждений (указаны в Приложении 1).
9. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, предоставляется специалистом  Управления образования:
а) при непосредственном обращении заявителя;

б) с использованием средств телефонной и почтовой связи;

в) посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), опубликования в средствах массовой информации.
10.  Информирование предоставляется по вопросам:

а)  о месте нахождения и графике работы специалиста;

б) о нормативных правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

в)  о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги;

г)  о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

11. Информация предоставляется в устной форме при личном обращении, посредством телефонной связи, электронной почты.

Если специалист, принявший звонок, не может ответить на поставленные вопросы самостоятельно, звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Обращение граждан по телефону допускается в течение рабочего времени специалиста.

График приема заявителей: 

	Понедельник
	8-00 – 12-00

Прием родителей (законных представителей) по вопросам постановки на очередь,  предоставления путевок  детям в дошкольные образовательные учреждения.

	Четверг
	14-00 – 16-00

Прием родителей (законных представителей) по вопросам постановки на очередь,  предоставления путевок  детям в дошкольные образовательные учреждения.

	Пятница
	8-00 – 12-00

Консультации для родителей (законных представителей).


Информация о графике работы муниципальных дошкольных образовательных учреждений (далее – МДОУ) в Приложении 2. 
12.  Информация о возможности получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги сообщается заявителю в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.

13.  Вся информация, а также используемые формы документов предоставляются на безвозмездной основе.

14.  Организацией, уполномоченной на предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, по принципу «одного окна» является Режевской филиал государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ). 

Местонахождение МФЦ: Свердловская обл., г. Реж, ул. Советская, д. 2, ул. Калинина, д. 47.

Информацию о местонахождении МФЦ и его филиалов, о графике работы можно найти на официальном сайте в сети Интернет: www.mfc66.ru.

Справочные телефоны МФЦ: 8-800-200-84-40, 8(34364) 3-56-00 (ул. Советская, д. 2), 8(34364) 3-46-77 (ул. Калинина, д. 47). 
Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
2.1. Наименование муниципальной услуги

15. Наименование муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, - «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения Режевского городского округа, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».  

«Подуслуги»:

1) прием документов и постановка ребенка на учет для зачисления в МДОУ; 

2) комплектование МДОУ на новый учебный год;

3) зачисление ребенка в МДОУ;

4) перевод ребенка из одного МДОУ в другое.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

 обращение, в который необходимо для предоставления услуги
16. Муниципальная услуга предоставляется: Управлением образования Администрации Режевского городского округа, МДОУ. 

2.3. Описание результата  предоставления муниципальной услуги

17. Результатом предоставления муниципальной услуги является при:

17.1. Приеме документов и постановке ребенка на учет для зачисления в МДОУ: 

1) выдача регистрационной карточки (талон) (Приложение 6);
2) выдача уведомления об отказе (Приложение 7).
Результат  можно получить лично (через представителя) в Управлении образования  (на бумажном носителе) или лично (через представителя) в МФЦ (на бумажном носителе), или через Единый портал государственных услуг.

17.2.  Комплектовании МДОУ на новый учебный год:

1) список детей на зачисление в МДОУ;

2) выдача путевки на зачисление в МДОУ, которую  получают  через личное обращение заявителей в МДОУ (Приложение 8).

17.3.  Зачислении ребенка в МДОУ:

1) приказ руководителя о зачислении в МДОУ;

2) уведомление об отказе в зачислении  получают через личное обращение заявителей в МДОУ.

17.4.  Переводе  ребенка из одного ДОУ в другое:

1) заявление о переводе ребенка из одного МДОУ в другое;

2) приказ о переводе ребенка из одного МДОУ в другое;

3) выдача путевки на зачисление ребенка в МДОУ  при наличии свободных мест в МДОУ (Приложение 9) получают через личное обращение заявителей в МДОУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
18. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 дней со дня регистрации письменного обращения заявителя, в том числе поступившего через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Портал государственных или муниципальных услуг (функций) Свердловской области, а также через МФЦ (сроки передачи документов из МФЦ  специалисту Управления образования не входят в общий срок предоставления услуги).
Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в течение пяти дней со дня регистрации обращения заявителя.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,  

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

19. Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Регламентом, предоставляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

Федеральным законом от 17 января 1992 года № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»;

Федеральным законом от 26 июня 1992 года № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 29 декабря 2012  года № 273-ФЗ «Об образовании»;

Федеральным законом от 19 февраля 1993 года № 4530-1 «О вынужденных переселенцах»;

Федеральным  законом от 30 марта 1995 года  № 38-ФЗ «О предупреждении распространения в Российской Федерации заболевания, вызываемого вирусом иммунодефицита человека  ВИЧ-инфекции»;

Федеральным законом от 27 мая 1998 года № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;

Федеральным законом от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка   в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»;

Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»;

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральным законом от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом от 28 декабря 2010 года № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»;

Федеральным законом от 07 февраля 2011 года № 3-ФЗ «О полиции»;

Указом Президента Российской Федерации от 05 мая 1992 года № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»;

Указом Президента Российской Федерации от 02 октября 1992 года  № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»;

Положением о службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 05 июня 2003 года № 613;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.1999    № 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел,  Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести),   умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением  служебных обязанностей»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 09.02.2004  № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)»;

Санитарно-эпидемиологическими требованиями  к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных образовательных организациях. Санитарно-эпидемиологические правила и нормативы СанПиН 2.4.1.3049-13, утвержденные постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 15.05.2013  № 26;
Порядком приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утвержденного приказом  Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.04.2014 № 293 «Об утверждении Порядка  приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»;

Областным законом от 23 октября 1995 года № 28-ОЗ «О защите прав ребенка»;

Областным законом от 15 июля 2013 года № 78-ОЗ «Об образовании в Свердловской области»;

Устав Режевского городского округа, принятый решением Режевской Думы от 18.05.2005 № 30 («Режевская весть», 2005, 19 июля, № 86 («Муниципальный вестник» № 6);

Постановление Администрации Режевского городского округа от 27.12.2012 № 1939 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов Администрации Режевского городского округа, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, муниципальных служащих Администрации Режевского городского округа, предоставляющих муниципальные услуги» («Режевская весть», 2013, 21 января,         № 8);

Постановлением Администрации Режевского городского округа                           от 29.12.2011 № 2055 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения Административных регламентов предоставления муниципальных услуг, Порядка проведения экспертизы проектов  административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;
Положением об Управлении образования Администрации Режевского городского округа, утвержденным Решением Режевской Думы от 18 мая 2016 № 37 «Об утверждении Положения об  Управлении образования Администрации Режевского городского округа».

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
20. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет:

20.1. Прием документов и постановка ребенка на учет для зачисления в МДОУ.

1) Заявление в письменной форме, оформленное по образцу согласно Приложению 1  и содержащее следующую информацию:

- сведения о ребенке (фамилия, имя, отчество, место жительства ребенка);

-сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

-способ информирования заявителя (почтовый адрес, контактные телефоны для связи с заявителем);

-право на вне -/первоочередное предоставление места для ребенка в МДОУ;

-предпочтения заявителя;

-вид детского сада для детей с ограниченными возможностями здоровья (далее – ОВЗ);

-согласие на обработку персональных данных заявителя.

2)  Документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического
лица заявителя (паспорт РФ, временное удостоверение личности гражданина РФ, удостоверение беженца и т.д., доверенность на предоставление интересов родителей (законных представителей).

3)  Свидетельство о рождении ребенка.

4) Документ, подтверждающий проживание (свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства).

5) Справка или копия документа, подтверждающего право на внеочередное и первоочередное предоставление места в учреждение (Приложение 3).

Форму заявления (Приложение 1) можно получить непосредственно в Управлении образования, а также на официальном сайте Режевского городского округа, Управления образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

Заявитель предоставляет оригинал.   Специалист Управления образования  делает скан-копии документов, оригинал возвращает заявителю (родителю,  законному представителю) ребенка.
При отсутствии  оригинала документа  верность его копии должна быть засвидетельствована в нотариальном порядке. Заявления и копии документов хранятся в соответствии с номенклатурой дел Управления образования.
Предъявленные гражданами документы, выполненные не на русском языке, подлежат переводу на русский язык и заверению в установленном порядке.

В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, подается в форме электронного документа (в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) или Портала государственных или муниципальных услуг (функций) Свердловской области (www.66.gosuslugi.ru) или через сайт Режевского городского округа (www.rezhevskoy.midural.ru)), прилагаемые к заявлению документы могут быть также поданы в форме электронных документов. 
Заявление, подаваемое в форме электронного документа, и прилагаемые к нему документы, подаваемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

20.2.  Комплектование МДОУ на новый учебный год. Заявитель документы не предоставляет.

20.3. Зачисление ребенка в МДОУ. Заявитель предоставляет руководителю МДОУ:

1)  заявление о зачислении ребенка в МДОУ;

2) документ, удостоверяющий личность (паспорт РФ, временное удостоверение личности гражданина РФ, удостоверение беженца и т.д., доверенность на предоставление интересов родителей (законных представителей);

3) документ, удостоверяющий личность ребенка, подтверждающий родство заявителя (свидетельство о рождении ребенка);

4) документы, подтверждающие состояние здоровья ребенка (медицинская справка офтальмолога для направления в группу комбинированной направленности, медицинская справка фтизиатра для направления в группу оздоровительной направленности, медицинское заключение для впервые поступающих в МДОУ, заключение психолого-медико-педагогической комиссии (далее – ПМПК) при приеме детей с ОВЗ для обучения по адаптированной программе).

20.4. Перевод ребенка из одного МДОУ в другое. Предоставляются руководителю МДОУ следующие документы:
1) заявление о переводе ребенка в другое МДОУ;

2) документ, удостоверяющий личность (паспорт);

3) документ, подтверждающий состояние здоровья ребенка (медицинская карта воспитанника);

4) документ, подтверждающий обучение ребенка (личное дело обучающегося).

 
2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг
21. Представление документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, не требуется.


2.8. Указание на запрет требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий

22. При предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области и муниципальными правовыми актами Режевского городского округа находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.9. Перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

23. Основаниями для отказа заявителю в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, являются:

1) несоответствие представленных документов (одного или нескольких документов) одному или нескольким требованиям, указанным в части второй настоящего пункта;

2) непредставление (представление не в полном объеме) документов, предусмотренных пунктом 20 настоящего Регламента.

24. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, должны соответствовать следующим требованиям:

1) тексты документов должны быть оформлены на русском языке или иметь нотариально удостоверенный перевод на русский язык;

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;

3) фамилии, имена, отчества, адреса места жительства физических лиц должны соответствовать сведениям, содержащимся в документах, удостоверяющих личность;

4) документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и (или) иных не оговоренных в них исправлений;

5) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

6) документы не должны быть исполнены карандашом.

7) предоставление документов лицом, неуполномоченным в установленном порядке на подачу документов.

2.10. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
25. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, не имеется.

26. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, являются:

1) непредставление (представление не в полном объеме) документов, предусмотренных пунктом 20 настоящего Регламента;

2) несоответствие заявителя требованиям, предусмотренным пунктом 3 настоящего Регламента.
3) достижение ребенком возраста 7 лет на 1 сентября текущего года;
4) при  комплектовании МДОУ на новый учебный год при выдаче путевки:

а) отсутствие свободных мест в МДОУ;

б) обращение заявителя о прекращении предоставления муниципальной услуги;

в) возраст ребенка не соответствует возрастным границам, установленным Уставом МДОУ.
5) наличие медицинских противопоказаний для посещения ребенком МДОУ.
При условии устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, заявитель вправе обратиться повторно для получения соответствующей муниципальной услуги.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги,  в том числе  сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

27. Для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, заявителю требуется получение следующей необходимой и обязательной услуги:

1) выдача справки, подтверждающей право на внеочередное и первоочередное предоставление места ребенку в МДОУ из  Отдела Министерства внутренних дел (далее – ОМВД) России по Режевскому району, Управления социальной политики Министерства социальной политики Свердловской области по Режевскому городскому округу;

2) свидетельство о регистрации по месту жительства ребенка или  справка с места жительства ребенка, или  свидетельство о регистрации по месту пребывания из Отдела Управления Федеральной миграционной службы по Свердловской области в  Режевском районе (далее – Отдел УФМС).

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 

или иной платы, взимаемой за предоставление услуги

28. За предоставление муниципальной услуги государственная пошлина или иная плата не взимается.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными

 для предоставления муниципальной услуги, включая информацию 

о методике расчета размера такой платы

29. Для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, плата за предоставление услуги, являющейся необходимой и обязательной,  по выдаче справки, подтверждающей внеочередное и первоочередное предоставление места ребенку в МДОУ, свидетельства о регистрации по месту жительства ребенка или  справки с места жительства ребенка или  свидетельства о регистрации по месту пребывания, не взимается. 

2.14. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей 

в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата

 предоставления таких услуг
30. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, и при получении результата предоставления услуги не должен превышать 15 минут.
2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей 

в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

31. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, осуществляется в течение одного рабочего дня (дня фактического поступления заявления в Отдел).

Заявления о предоставлении муниципальной услуги, поступившие по почте, в форме электронного документа, через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), Портал государственных или муниципальных услуг (функций) Свердловской области, а также через МФЦ, регистрируются в порядке делопроизводства.

При личном обращении заявителя указанное действие совершается в его присутствии.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг

32. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно соответствовать комфортным условиям заявителей, в том числе для инвалидов, и оптимальным условиям работы специалиста  с заявителями.

33. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано противопожарной системой, средствами пожаротушения.

34. Вход в помещение, где находится специалист, должен обеспечивать свободный доступ заявителей, в том числе инвалидов. 

В помещении обеспечивается создание инвалидам условий доступности в соответствии с требованиями, установленными нормативными правовыми актами, в том числе:

1) оборудование на прилегающих к зданию Администрации территориях мест для парковки автотранспортных средств инвалидов;

2) возможность беспрепятственного входа в помещение и выхода из него;

3) содействие со стороны сотрудников Администрации, при необходимости, инвалиду при входе в помещение и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

4) возможность самостоятельного передвижения по помещению в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью специалистов Отдела, предоставляющих услугу;

5) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения, по помещению;

6) обеспечение допуска в помещение собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденным приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н.

35. В помещении располагается абонентский ящик, а также стенд по антикоррупционной тематике. Кроме того, в помещениях приема и выдачи документов могут располагаться иные материалы (брошюры, сборники) по антикоррупционной тематике.

36. Помещения приема и выдачи документов предусматривают места для ожидания, информирования и приема заявителей.

Места для ожидания в очереди находятся в холле или ином специально приспособленном помещении, оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, столами (стойками) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности размещения в здании.

В зоне места ожидания в очереди должны быть предусмотрены места для инвалидов из расчета не менее одного места.

Места для информирования заявителей оборудуются текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах. Информационные стенды размещаются с учетом высоты стен помещения на одном уровне в удобном для ознакомления месте и обеспечивают свободное прочтение содержащейся в них информации.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются или выделяются другим шрифтом.

Для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к муниципальной услуге специалист, участвующий в предоставлении услуги, разъясняет в доступной форме с учетом стойких расстройств функций организма инвалидов порядок и условия предоставления услуги, последовательность действий, какие документы, необходимы для предоставления услуги, права и обязанности инвалидов при обращении за получением услуги.

37. Служебный кабинет специалиста, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, в котором осуществляется прием заявителей, оборудуется вывеской с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием. Место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, бумагой формата А4 и канцелярскими принадлежностями, должно иметь место для письма и раскладки документов.

Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудуется необходимой мебелью, телефоном, оргтехникой (персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных, печатающим и копирующим устройствам, Интернету).

38. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о гражданах специалистом ведется прием только одного гражданина, за исключением случаев коллективного обращения граждан.

39. Для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к муниципальной услуге в помещении, в котором осуществляется прием заявителей, обеспечивается допуск сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

40. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1)
возможность получения услуги в МФЦ;

2) обеспечение возможности обслуживания людей с ограниченными возможностями (наличие пандусов, перил, обеспечивающих беспрепятственное передвижение инвалидных колясок);

3) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги и возможность получения муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг;

4) размещение информации о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на информационных стендах, на официальном сайте Режевского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». Информация, размещаемая на официальном сайте, должна быть доступна для инвалидов по зрению.

41. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

2) отсутствие обращений (жалоб) заявителей, обусловленных проблемами при получении ими конечного результата муниципальной услуги (в том числе обращений (жалоб) заявителей в связи с нарушением порядка предоставления муниципальной услуги);

3) оперативность предоставления муниципальной услуги;

4) наличие ответов на все поставленные в обращении вопросы;

5) четкость, логичность и простота изложения;

6) соблюдение при оформлении письменного ответа на обращения общепринятых правил, правил и стандартов делопроизводства.

42. Заявитель муниципальной услуги на стадии рассмотрения его запроса специалистом имеет право:

1)
представлять дополнительные материалы и документы по рассматриваемому обращению;

2)
получать уведомление о направлении обращения в органы и организации, в компетенцию которых входит разрешение поставленных в обращении вопросов;

3)
обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

4)
обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения;

5)
осуществлять иные действия, не противоречащие настоящему Регламенту.
43. Специалист  обеспечивает:

1)
объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение запросов заявителей муниципальной услуги;

2)
получение необходимых для рассмотрения письменных запросов заявителей муниципальной услуги документов и материалов в других органах
и организациях и у других должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

3)
принятие мер, направленных на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов граждан.
2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в МФЦ 

и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

44. Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Регламентом, может предоставляться в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной государственной информационной системы «Портал государственных или муниципальных услуг (функций) Свердловской области», а также через МФЦ.

45. Муниципальная услуга предоставляется через МФЦ в части приема документов, формирования и направления межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
3.1. Описание административной процедуры
46. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):

1) прием и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2)   проведение экспертизы документов;

3) запрос сведений по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) подготовка и выдача регистрационной карточки (талон) о предоставлении муниципальной услуги, либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Блок – схема предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении 4.

3.2. Прием и регистрация документов

47. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя (законного представителя ребенка), проживающего на территории Режевского городского округа с заявлением о постановке ребенка на учет для зачисления в МДОУ или переводе ребенка из одного МДОУ в другое, и документами, указанными в пункте 20 настоящего Регламента.

Прием заявления осуществляется специалистом  или МФЦ.

Специалист, принимающий документы, выполняет следующие действия:

1) проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя;

2) проверяет правомочность законного представителя ребенка;

3) проверяет полноту представленных заявителем документов в соответствии с п. 20 настоящего Регламента;

4) оказывает заявителю консультационные услуги по вопросам предоставления документов, указанных в пункте 20 настоящего Регламента;

5) при необходимости снимает копии с представленных документов (подлинники возвращаются заявителю).

6) при соответствии представленных документов требованиям настоящего Регламента, принимает и регистрирует заявление.

Средняя продолжительность действия не должна превышать 15 минут.

Результатом административной процедуры является прием заявления и документов для предоставления муниципальной услуги.
3.3. Проведение экспертизы документов

48. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту документов для проведения экспертизы.

Специалист проводит экспертизу заявления на предоставление муниципальной услуги и приложенных к нему документов.

При наличии оснований, указанных в пункте 26 настоящего Регламента, специалист отказывает в предоставлении муниципальной услуги.

При соответствии представленных документов требованиям настоящего Регламента, специалист выполняет дальнейшие административные процедуры (действия) по муниципальной услуге.

Максимальное время, затраченное на указанную административную процедуру (действие), составляет 2 дня.

3.4. Формирование и направление межведомственного запроса 

о предоставлении документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в государственные органы и иные органы, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги

49. Формирование и направление межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в государственные органы и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги и которые заявитель вправе представить для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, не требуется.

3.5. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том числе с использованием

федеральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

50. Заявление о предоставлении муниципальной услуги также может быть подано посредством:

-
личного приема;

-
федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

-
региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области»;

-
МФЦ.

51. Подача заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области» осуществляется посредством регистрации заявителя на соответствующих порталах и создания личного кабинета. 
Прием заявления через «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»:

- автоматическая регистрация заявления службой портала;

- предоставление подлинников документов заявителем в течение 10 рабочих дней в Управление образования или подведомственные учреждения. Регистрация заявления 1 день:
-заявление регистрируется в журнале учета будущих воспитанников МДОУ (Приложение 5);
-внесение данных о заявителе в автоматизированную информационную систему (постановка на учет) или отказ в постановке ребенка на учет. 

Информация о муниципальной услуге, порядке и сроках ее предоставления содержится в соответствующих разделах федерального и регионального порталов.

52. Подача заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется путем заполнения форм, соответствующих определенной муниципальной услуге. 

53. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путем направления уведомления на электронный адрес заявителя, указанный в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.
Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги осуществляется также путем направления на электронный адрес заявителя образца документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, либо направления уведомления о необходимости явиться для подписания и/или получения документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.6. Порядок осуществления административных процедур в МФЦ 

54. Для получения муниципальной услуги через МФЦ заявитель представляет в МФЦ заявление по форме, согласно Приложению 1.
Оператор МФЦ выдает заявителю один экземпляр заявления на организацию предоставления государственных и муниципальных услуг с указанием перечня принятых документов и даты приема в МФЦ.

Принятое обращение оператор МФЦ регистрирует путем проставления прямоугольного штампа с регистрационным номером МФЦ. Оператор МФЦ также ставит дату приема и личную подпись.

Принятые документы передаются в Управление образования специалисту в срок не позднее дня, следующего за днем регистрации в МФЦ. Передача документов подтверждается ведомостью, подготовленной передающей стороной и оформленной в 2-х экземплярах.

Специалист регистрирует заявление, рассматривает и принимает решение о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги в срок, предусмотренный настоящим Регламентом.

55. Срок оказания муниципальной услуги исчисляется с момента регистрации обращения заявителя в Управление образования.

Специалист передает результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ по ведомости приема - передачи, оформленной передающей стороной в 2-х экземплярах, не позднее, чем на следующий рабочий день после установленного срока предоставления муниципальной услуги, определенного настоящим Регламентом.

Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю на следующий рабочий день после поступления из Управления образования.

56. МФЦ осуществляет следующие действия:

1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальных услуг;

2) информирование заявителей о месте нахождения Управления образования, режиме работы и контактных телефонах Управления образования;

3) прием запросов о предоставлении муниципальной услуги;

4) передачу принятых запросов в Управление образования;

5) выдачу заявителю результатов предоставления услуг.

Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги
в случае подачи заявления через МФЦ осуществляется также в МФЦ.

Информация о месте нахождения и справочные телефоны МФЦ указаны 
в пункте 14 настоящего Регламента.
Раздел 4. КОНТРОЛЬ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.1. Порядок осуществления текущего контроля 
за соблюдением и исполнением должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, 
муниципальных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
а также за принятием ими решений

57. Текущий контроль надлежащего исполнения служебных обязанностей при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом (далее - текущий контроль), осуществляется заместителем начальника Управления образования.
58. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения специалистом Управления образования, уполномоченным на осуществление данной муниципальной услуги, положений настоящего Регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Свердловской области, органа местного самоуправления.

59. Текущий контроль осуществляется при визировании, согласовании и подписании документов, оформляемых в процессе предоставления муниципальной услуги.

60. Контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

Периодичность осуществления контроля устанавливается заместителем начальника Управления образования.

61. Текущий контроль за соблюдением работниками МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем МФЦ.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, 

в том числе порядок и формы контроля за полнотой 

и качеством предоставления муниципальной услуги

62. Осуществление контроля заместителем начальника Управления образования может носить плановый либо внеплановый характер (в связи с конкретным обращением заявителя).

63. Периодичность плановых проверок устанавливается на основании планов работы Управления образования. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексная проверка), или отдельные вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (тематическая поверка).

64. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

65. По результатам проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимаются меры, направленные на устранение выявленных нарушений и их причин, соблюдение законности и правопорядка при реализации административных процедур.

66. Заявитель информируется о результатах проверки поданной им жалобы, а также о решениях, принятых по результатам проведенной проверки, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
67. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалиста Управления образования, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц Управления образования за решения 

и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими 

в ходе предоставления муниципальной услуги

68. Специалист Управления образования, ответственный за предоставление муниципальной услуги и специалист МФЦ, несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности совершения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом.

69. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, специалист Управления образования, ответственный за предоставление муниципальной услуги и специалист МФЦ, оказывающий соответствующую услугу несут ответственность за принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги решения и действия (бездействие) в соответствии с их должностными регламентами и законодательством Российской Федерации.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку 

и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, 

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

70. Контроль за исполнением настоящего Регламента со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется посредством открытости деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу, получения гражданами, их объединениями и организациями актуальной, полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и обеспечения возможности досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб. 

71. Граждане могут принимать участие в опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворённости полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных настоящим Регламентом.

72. Контроль за ходом предоставления муниципальной услуги может осуществляться путём получения необходимой информации лично во время приёма, по телефону, по письменному обращению, по электронной почте, через официальный сайт Режевского городского округа.
Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действия (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

73. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействие) и решения Администрации и его должностных лиц, а также специалистов МФЦ, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

74. При составлении жалобы заявитель имеет право обращаться с просьбой об истребовании информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, в том числе в электронной форме.
5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

75. Заявитель может обратиться с жалобой в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2)  нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными нормативными правовыми актами Режевского городского округа для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными нормативными правовыми актами Режевского городского округа для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными нормативными правовыми актами Режевского городского округа;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными нормативными правовыми актами Режевского городского округа;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований 

для приостановления рассмотрения жалобы 

и случаев, в которых ответ на жалобу не дается

76. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

77. Ответ на жалобу не дается и уполномоченное должностное лицо, указанные в пункте 88  настоящего Регламента, оставляет жалобу без рассмотрения в следующих случаях:

1) при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица либо муниципального служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также членов их семей, уполномоченного должностного лица, а также членов его семьи. В этом случае уполномоченное должностное лицо в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщает заявителю о недопустимости злоупотребления правом;

2) если текст жалобы не поддается прочтению. В этом случае уполномоченное должностное лицо в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы направляет заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и (или) почтовый адрес поддаются прочтению, уведомление о невозможности рассмотреть жалобу с указанием причин;

3) если в жалобе заявителя содержится претензия, которая ранее уже рассматривалась и по которой уже принималось ранее решение и направлялся письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В этом случае уполномоченное должностное лицо принимает решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган, предоставляющий муниципальную услугу, или одному и тому же уполномоченному должностному лицу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы.

5.4. Основания для начала процедуры

досудебного (внесудебного) обжалования

78. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является письменная жалоба заявителя.

79. Жалоба подается в Администрацию или в Управление образования, предоставляющий муниципальную услугу, заявителем либо его уполномоченным представителем в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя либо его уполномоченного представителя, или в электронном виде.

Жалоба может быть направлена по почте по адресу нахождения Администрации (623750, Свердловская обл., г. Реж, ул. Красноармейская, д. 16), по адресу Управления образования (623750, Свердловская область,  город Реж, улица Красноармейская, дом 7а) с использованием официального сайта Режевского городского округа в сети «Интернет» (www.rezhevskoy.midural.ru), федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), или на адрес электронной почты Администрации (rezh.go@egov66.ru),  Управления образования (uo_rezh@mail.ru). 

Может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы, МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.
80. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

81. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

82. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

83. При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

84. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими муниципальные услуги, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка предоставления которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.

85. Подача и рассмотрение жалоб осуществляются в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с учетом особенностей, установленных Положением  об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов Администрации Режевского городского округа, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, муниципальных служащих Администрации Режевского городского округа, предоставляющих муниципальные услуги, утвержденным постановлением Администрации Режевского городского округа от 27.12.2012 года № 1939.
5.5. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

86. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

87. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется через официальный сайт Режевского городского округа в сети Интернет и специалистом Управления образования по телефонам, указанным в пункте 8 настоящего Регламента.

5.6. Органы Режевского городского округа и их должностные лица, 

которым может быть направлена жалоба заявителя 

в досудебном (внесудебном) порядке
88. Должностные лица Управления образованием, уполномоченные на рассмотрение жалоб и принятие решения по ним:

1) начальник Управления образования – на решения или (и) действия (бездействия), специалиста, предоставляющего муниципальную услугу;

2) заместитель Главы Администрации, координирующие и контролирующие деятельность Управления образования, специалиста, предоставляющего услугу, – на решения или (и) действия (бездействия) начальника Управления образования, специалиста либо в случае, если в жалобе одновременно обжалуются решения и (или) действия (бездействие) начальника Управления образования и  специалиста, предоставляющего муниципальную услугу;

3) Глава Администрации – на решения или (и) действия (бездействия) заместителей Главы Администрации, а в случае непосредственной координации деятельности специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, – на решения или (и) действия (бездействия) специалиста Управления образования. В случае если в жалобе одновременно обжалуются решения и (или) действия (бездействие) начальника Управления образования и специалиста Управления образования, жалоба также подлежит рассмотрению Главой Администрации.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы

89. Жалоба подлежит рассмотрению уполномоченным должностным лицом, указанным в пункте 88 настоящего Регламента,  в течение пятнадцати рабочих дней со дня регистрации жалобы на решения и действия (бездействие), а в случае обжалования отказа специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, его специалиста в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования 

применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

90. По результатам рассмотрения жалобы, уполномоченное должностное лицо, указанное в пункте 88 настоящего Регламента, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления, допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

91. Решение по результатам рассмотрения жалобы уполномоченным должностным лицом оформляется в виде письма на бланке Администрации,  Управления образования, за подписью уполномоченного должностного лица.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, муниципальном служащем, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

2) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

3) основания для принятия решения по жалобе;

4) принятое по жалобе решение;

5) в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

6) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

92. При удовлетворении жалобы уполномоченное должностное лицо принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

93. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. Ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю почтовым отправлением по адресу, указанному в обращении, либо вручается заявителю при его личном обращении под роспись. О возможности личного получения письменного ответа заявитель уведомляется по телефону (при указании номера телефона в заявлении).

94. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления уполномоченное должностное лицо незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение 1
к Административному регламенту  предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

Начальнику Управления образования
Администрации Режевского городского округа
___________________________________________________
от ____________________________________________
Ф.И.О. заявителя
_______________________________________________________

документ, удостоверяющий личность, серия, номер,

_______________________________________________________
когда, кем выдан
_______________________________________________________
Домашний адрес, индекс: ______________________________________________________________________________________________
Контактные телефоны: ___________________________
_______________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу поставить в очередь моего ребёнка __________________________________________

________________________________________________________________________для устройства 

Ф.И.О. ребёнка, дата рождения, место проживания (фактическое)
в ОУ №№ __________________________ из ОУ №_________________________________________






при постановке на учёт для перевода из другого ОУ

Сведения о семье

Мать (законный представитель)_________________________________________________________

Ф.И.О. полностью
Место работы, телефон ________________________________________________________________

Отец (законный представитель) _________________________________________________________

Ф.И.О. полностью
Место работы, телефон ________________________________________________________________

Категория лица, имеющего право на льготное устройство в ОУ ______________________________

Дополнительные сведения _____________________________________________________________

В случае изменения указанной выше информации обязуюсь до 28 февраля года, предшествующего комплектованию ОУ, проинформировать специалиста Управления образования, занимающегося комплектованием ОУ.

Приложения (нужное отметить):

1. Копия свидетельства о рождении ребёнка от ____ _____________ 20___г. № _______________;

2. Копия документа с места жительства ребёнка от ____ _________ 20___г. № ________________;

3. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя ________________________________;










наименование документа
4. Доверенность на представление интересов родителей (законных представителей) ребёнка, от ___ ______________ 20__г.

5. Копия заключения центральной или территориальной психолого-медико-педагогической комиссии от ____ _______________ 20___г. № ____.

6. Справка от участкового врача о том, что ребёнок нуждается в посещении группы оздоровительной направленности от ____ ________________ 20___г. № ___.

7. Документ, подтверждающий право на льготное или преимущественное устройство ___________

_____________________________________________________________________________________указать какой
Дата «___»___________20___г.________________________ ________________________________






подпись



расшифровка подписи
Заявление принял

__________________/______________________________/___________________________/

подпись



Ф.И.О.




должность
«__» ____________ 20__ г.
СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Я, ___________________________________________________________________________, 

Ф.И.О.

документ, удостоверяющий личность __________________ серия _______ № _____________________,

выдан _________________________________________________________________________________

наименование органа выдавшего документ, код подразделения

«____» __________ ____ г., проживающий(ая) по адресу: почтовый индекс _________________, город 


дата выдачи

_________________________, улица _________________________________________, дом __________, кв. ________, телефон ____________________________________________________________________,

даю согласие на смешанную и автоматизированную обработку Управлением образования, расположенным по адресу: Россия, 623750, Свердловская область, г. Реж, ул. Красноармейская, д. 7а. персональных данных с передачей по общим сетям связи, в т.ч. Интернет (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в случаях предусмотренных действующим законодательством РФ), передача (без трансграничной передачи), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных) моих и моего ребёнка _________________________________________________________________________________ 

Ф.И.О, дата рождения ребенка

по существующим технологиям обработки документов с целью реализации права на общедоступное бесплатное дошкольное образование следующих персональных данных:

1) фамилия, имя, отчество;

2) дата рождения ребёнка;

3) адрес места жительства;

4) серия, номер и дата выдачи паспорта, наименование выдавшего паспорт органа (иного документа, удостоверяющего личность);

5) место работы, должность;

6) состояние здоровья ребёнка;

7) контактная информация (номер домашнего и (или) мобильного телефона, e-mail)

8) документы, подтверждающие наличие права на льготное, преимущественное устройство в ОУ.

Срок действия моего согласия считать с момента подписания данного заявления и до выдачи путёвки моему ребёнку в ОУ.

Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», осуществляется на основании моего заявления.

Подтверждаю, что с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» ознакомлен(а), права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены. Кроме того, я уведомлен(а), что Управление образования имеет право раскрывать третьим лицам и распространять персональные данные мои и моего ребенка без моего согласия только в случаях, установленных федеральным законом.

«__» ____________ 20__ г. ______________________ /______________________________/





подпись




расшифровка подписи
Согласие принял

________________/______________________________/___________________________/

подпись


Ф.И.О.



должность
«__» ____________ 20__ г.
Приложение 2
к Административному регламенту  предоставления  муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
ИНФОРМАЦИЯ 

о месте нахождения и графике работы ОУ, 

через которые заявитель вправе подать заявление и поставить 

на электронный учет ребенка в целях предоставления ему места в ОУ

	№ 
п/п
	Наименование ОУ
	Местонахождение ОУ
	Ф.И.О., должность ответственного лица, рабочий 
телефон
	График   
приема   
заявителей

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Муниципальное  автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного № 1 «Голубой кораблик»»
	623750,
Свердловская область,
г. Реж, ул. Спортивная, 1

тел.8(343 64)2-13-48
qoluboikorablik@rambler.ru
	Михайлова
Ольга
Николаевна, 
и.о.
	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	2.
	Муниципальное  автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 5 «Сказка»
	623751,              
Свердловская область,
г. Реж, ул. Калинина, 12
тел.8 (343 64) 3-30-67
mkdoy_skazka@mail.ru
	Лищинская Любовь Владимировна, и.о.

	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	3.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 8 «Крепыш»
	623750,              
Свердловская область,
г. Реж, ул. Краснофлотцев, 7

тел.8(343 64) 2-28-98
krepysh_rezh@mail.ru
	Середкина Ксения Сергеевна,      и.о.

	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	4.
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида №9 «Улыбка»
	623750,              
Свердловская область,
г. Реж, 

ул. Красноармейская, 21

тел.8(343 64) 2-12-52
pehen.m@yandex.ru
	Томилова Елена Петровна,    заведующий

	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	5.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад  № 18 «Вишенка»
	623751,              
Свердловская область,
г. Реж,
ул. Ломоносова, 10

тел.8(343 64) 3-39-68
ds-18-vishenka@mail.ru
	Новоселова Светлана Владимировна,  заведующий

	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	6.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 22 «Белочка»
	623750,              
Свердловская область,
г. Реж,
ул. Машиностроителей, 22

Тел.8(343 64) 2-15-71
mkdoubelka22@mail.ru
	Крохалева Надежда Владимировна,   
заведующий
	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	7.
	Муниципальное  автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 24 «Спутник»
	623752,              
Свердловская область,
г. Реж,
ул. 8 Марта, 24

тел.8(343 64) 3-80-04
rezhsadik24@yandex.ru
	Сюзева Ольга  Александровна,     
заведующий
	понедельник, вторник
14.00 -16.00

	8.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад  № 26 «Золотая рыбка»
	623752,              
Свердловская область,
г. Реж,
ул. Чапаева, 23

тел.8(343 64) 3-88-80
detsad_zolotayrubka@mail.ru
	Закирова 

Татьяна Александровна,  
заведующий

	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	9.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 28 «Колокольчик»
	623750,              
Свердловская область,
г. Реж,
ул. Спортивная, 6/1

тел.8(343 64) 2-46-06
dou28@bk.ru
	Сабирова Людмила Валентиновна,   
заведующий

	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	10.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 29 «Теремок»
	623752,              
Свердловская область,
г. Реж,
ул. Металлургов, 1/1

Тел.8(343 64) 3-85-75
teremok-rezh@mail.ru
	Баженова Александра Алексеевна,   
заведующий

	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	11.
	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 30 «Елочка»
	623751,              
Свердловская область,
г. Реж,
ул. Строителей, 10

тел.8 (343 64) 3-30-60
elochka_30@mail.ru
	Ермолина Татьяна Михайловна, 
заведующий

	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	12.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 32 «Аленький цветочек»
	623750,              
Свердловская область,
г. Реж,
ул. Спортивная, 8/1
тел.8(343 64) 2-15-26
ds.ac@mail.ru
	Воловик Светлана Станиславовна,     
заведующий

	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	13.
	Муниципальное  автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 33 «Золотой петушок»
	623751,              
Свердловская область,
г. Реж,
ул. Строителей, 12

Тел.8(343 64) 3-45-22
zolotoy_petushok@inbox.ru
	Антонова 

Лариса 

Юрьевна,     
заведующий

	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	14.
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 36 «Лесная полянка»
	623752,              
Свердловская область,
г. Реж,
ул. Костоусова, 83
тел.8(343 64) 3-87-94
ds.36.rezh@yandex.ru
	Серебренникова Мария Викторовна,    
заведующий

	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	15.
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 4 «Искорка»
	623750,              
Свердловская область,
г. Реж,
ул. Вокзальная, 3/3

тел.8(343 64) 2-13-59
melnikolesya@yandex.ru
	Мельникова Олеся Викторовна,
заведующий

	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	16.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад  № 2 «Колосок»
	623744, 
Свердловская область, 
Режевской район,

село Клевакино,

ул. Чапаева,  13

тел.8(343 64)5-42-47
colosokklevakino@yandex.ru
	Подковыркина Александра Геннадьевна,  
заведующий

	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	17.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад  № 6 «Журавлик»
	623736,              
Свердловская область, Режевской район,
село Черемисское
ул. М. Кукарцева, 1а

тел.8(343 64) 5-21-51
skukarceva@mail.ru
	Кукарцева Светлана Михайловна, 
заведующий

	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	18.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад  № 10 «Родничок»
	623734,              
Свердловская область,
Режевской район,

село Липовское,
ул. Первомайская, 4

тел.8(343 64) 5-11-36
mkdourodnichok@mail.ru
	Попова Светлана Евгеньевна,     
заведующий

	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	19.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад  № 14 «Ласточка»
	623732,              
Свердловская область,
Режевской район,
пос. Озерный,
ул. Клубная, 3
тел.89222934268
lastochkadoy@mail.ru
	Костоусова Марина Викторовна,      
заведующий

	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	20.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад  № 31 «Одуванчик»
	623742,              
Свердловская область,
Режевской район,
село Глинское,
ул. Победы, 5
тел.8(343 64) 5-32-43
oduvanchik.glinka31@mail.ru
	Бачинина Людмила Михайловна,   
заведующий

	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	21.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад  № 35 «Василинка»
	623733,              
Свердловская область,
Режевской район,
село Останино,
ул. Есенина, 2Б

тел.8(343 64) 5-80-20
35vasilinka@mail.ru
	Ануфриева Марина Николаевна,   
заведующий

	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	22.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад  № 37 «Тополек»
	623743,              
Свердловская область,
Режевской район,
село Арамашка,
ул. Ленина, 25

тел.8(343 64) 5-61-45
2706737@mail.ru
	Блинова 

Дарья Сергеевна,   
заведующий

	понедельник, вторник

14.00 -16.00

	23.
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад  № 40 «Черемушки»
	623745,              
Свердловская область,
Режевской район,
село Леневское,
ул. Октябрьская, 17

тел.8(343 64) 5-43-32
mkdou40@bk.ru
	Азнабаева Ольга Вительевна,   
заведующий

	понедельник, вторник

14.00 -16.00


Приложение 3
к Административному регламенту  предоставления  муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

ПЕРЕЧЕНЬ

категории детей, имеющих право на внеочередное и первоочередное предоставление мест в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

	Категория детей, имеющих право на внеочередное и первоочередное предоставление мест в учреждении
	Основание для внеочередного и первоочередного устройства ребенка в учреждение

	1
	2

	Внеочередное право

	1.  Дети прокуроров
	Закон Российской Федерации от 17 января 1992 года №2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»

	2.  Дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации
	Федеральный закон от 28 декабря 2010 года №403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»

	3.  Дети судей
	Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 года №3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»

	4. Дети сотрудников органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ
	Указ Президента Российской Федерации от 05 июня 2003 года №613 «О правоохранительной службе органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ»

	5. Дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС и аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча
	Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 года №1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»; Федеральный закон от 26 ноября 1998 года №175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»

	6. Дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением после 1 августа 1999 года служебных обязанностей
	Постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.1999 №936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и специалистов органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории республики Дагестан и погибших (пропавших без вести) при выполнении служебных обязанностей»

	7. Дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций  и групп, их лидеров и лиц, участвовавших в организации и осуществлении террористических акций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации (далее – специальные силы), а также сотрудников и военнослужащих Объединенной группировки войск (сил) по проведению контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации
	Постановление Правительства Российской Федерации от 09.02.2004 №65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и специалистам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»

	проходящих службу (военную службу) в воинских частях, учреждениях и подразделениях Вооруженных Сил Российской Федерации, других войск, воинских формирований и органов, а также в органах внутренних дел Российской Федерации, учреждениях, органах и подразделениях уголовно-исполнительной системы Государственной противопожарной службы Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ (далее – воинские части и органы), дислоцированных на постоянной основе на территории Республики Дагестан, Республики Ингушетия и Чеченской Республики
	

	командированных в воинские части и органы, дислоцированные на постоянной основе на территории Республики Дагестан, Республики Ингушетия и Чеченской Республики
	

	направленных в Республику Дагестан, Республику Ингушетия и Чеченскую республику в составе воинских частей, воинских формирований, подразделений, групп и органов (в том числе для выполнения задач по обустройству воинских частей и органов, дислоцированных на территориях указанных республик)
	

	участвующих в контртеррористических операциях и обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на административной границе с Чеченской Республикой в составе воинских частей, воинских формирований, подразделений, групп и органов по перечням, определяемым соответствующими федеральными органами исполнительной власти
	

	проходящих службу (военную службу) в воинских частях и органах, дислоцированных на постоянной основе на территории Кабардино-Балкарской Республики, Карачаево-Черкесской Республики и Республики  Северная Осетия - Алания
	

	командированных в воинские части и органы, дислоцированные на постоянной основе на территории Кабардино-Балкарской Республики, Карачаево-Черкесской Республики и Республики Северная Осетия – Алания
	

	направленных в Кабардино-Балкарскую Республику, Карачаево-Черкесскую Республику и Республику Северная Осетия – Алания в составе воинских частей, воинских формирований, подразделений, групп и органов (в том числе для выполнения задач по обустройству воинских частей и органов, дислоцированных на территориях указанных республик)
	

	8. Дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии
	Постановление Правительства Российской Федерации от 09.02.2004 №65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и специалистам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации» 

	9. Дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами из числа:
	Постановление Правительства Российской Федерации от 09.02. 2004 №65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и специалистам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»

	9.1.военнослужащих специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических акций  на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации (далее – специальные силы), состав которых определяется руководителем Федерального оперативного штаба по представлению руководителей оперативных штабов в Республике Дагестан, Республике Ингушетия, Кабардино-Балкарской Республике, Карачаево-Черкесской  Республике, Республике Северная  Осетия – Алания и Чеченской Республике, а также военнослужащих Объединений группировки войск (сил) по проведению контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации (далее – силы Объединенной группировки)
	Постановление Правительства Российской Федерации от 09.02. 2004 №65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и специалистам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»

	проходящих военную службу в воинских частях, учреждениях и подразделениях Вооруженных Сил Российской Федерации (далее – воинские части), дислоцированных на постоянной основе на территории Республики Дагестан, Республики Ингушетия и Чеченской Республики, - со дня зачисления в списки и по день исключения из списков личного состава воинской части, а прибывшим в составе воинской части – со дня прибытия в пункт дислокации
	

	командированных в воинские части, учреждения и подразделения Вооруженных Сил Российской Федерации, дислоцированные на постоянной основе на территории Республики Дагестан, Республики Ингушетия и Чеченской Республики, - со дня прибытия в эти воинские части и по день убытия из них
	

	направленных в Республику Дагестан, Республику Ингушетия и Чеченскую Республику в составе воинских частей, подразделений и групп (в том числе для выполнения задач по обустройству воинских частей и органов, дислоцированных на территории Чеченской Республики), - со дня прибытия и по день убытия из пункта выполнения указанных задач
	

	участвующих в контртерористических операциях и обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на административной границе с Чеченской Республикой в составе воинских частей, подразделений и групп – со дня начала и по день окончания выполнения указанных задач 
	

	проходящих военную службу в воинских частях, дислоцированных на постоянной основе на территории Кабардино-Балкарской Республики, Карачаево-Черкесской Республики и Республики Северная Осетия – Алания, - со дня зачисления в списки и поддень исключения из списков личного состава воинской части, а прибывших в составе воинской части – со дня прибытия в пункт дислокации
	

	командированных в воинские части, дислоцированные на постоянной основе на территории Кабардино-Балкарской Республики, Карачаево-Черкесской Республики и Республики Северная Осетия – Алания, - со дня прибытия в эти воинские части и по день убытия из них
	

	направленных в Кабардино-Балкарскую Республику, Карачаево-Черкесскую Республику и Республику Северная Осетия – Алания в составе воинских частей, подразделений и групп (в том числе для выполнения задач по обустройству воинских частей и органов, дислоцированных на территориях указанных республик) – со дня прибытия в пункт выполнения указанных задач и по день убытия из него
	

	9.2. лиц гражданского персонала Вооруженных Сил Российской Федерации, сил Объединенной группировки: работающих в воинских частях, дислоцированных на постоянной основе на территории Чеченской Республики, - со дня приема на работу и по день увольнения с работы, а прибывших в состав воинской части – со дня прибытия в пункт дислокации
	Постановление Правительства Российской Федерации от 09.02.2004 №65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и специалистам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»

	командированных воинские части, дислоцированные на постоянной основе на территории Чеченской Республики, - со дня прибытия в эти воинские части и по день убытия из них
	

	направленных в Чеченскую Республику в составе воинских частей, подразделений и групп (в том числе для выполнения задач по обустройству воинских частей и органов, дислоцированных на территории Чеченской Республики), - со дня прибытия в пункт выполнения указанных задач и по день убытия из него
	

	10. Дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии
	Постановление Правительства Российской Федерации от 09.02.2004 №65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и специалистам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»

	11. Дети военнослужащих, выполнявших задачи на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей
	Постановление Правительства Российской Федерации от 09.02.2004 №65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и специалистам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»

	Первоочередное право

	12. Дети сотрудников полиции
	Федеральный закон от 07 февраля 2011 года №3-ФЗ «О полиции»

	13.Дети сотрудников полиции, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей
	

	14.Дети сотрудников полиции, умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции
	

	15. Дети граждан Российской Федерации, уволенных со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции
	

	16. Дети граждан Российской Федерации, умерших в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции
	

	17. Дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудников полиции, граждан Российской Федерации, указанных в пунктах 13 – 17 приложения 2 к Административному регламенту
	

	18. Дети военнослужащих и дети граждан, уволенных  с военной службы
	Федеральный закон от 27 мая 1998  года №76-ФЗ «О статусе военнослужащих»

	19. Дети из многодетных семей
	Указ Президента Российской Федерации от 05 мая 1992 года №431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей», Федеральный закон от 24 июля 1998 года №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»

	20. Дети – инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом
	Указ Президента Российской Федерации от 02 октября 1992 года №1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»

	21. Дети одиноких родителей, оказавшиеся в трудной жизненной ситуации
	Федеральный закон от 24 июля 1998 года  №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»


Приложение 4
к Административному регламенту  предоставления  муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

БЛОК - СХЕМА
предоставления муниципальной услуги

















Приложение  5
к Административному регламенту  предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
              ФОРМА КНИГИ УЧЕТА ДЕТЕЙ
	Регистрационный №, 

заявленное  МДОУ
	Фамилия,  имя ребенка
	Дата рождения
	Домашний адрес, телефон, наличие права на льготное устройство в МДОУ
	Сведения о родителях
	Согласен на обработку персональных данных своих и своего ребенка (подпись заявителя)
	Достоверность внесенных данных подтверждаю

(подпись специалиста)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


Приложение  6
к Административному регламенту  предоставления  муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
ФОРМА

регистрационной карточки  о постановке на учет в очередь ребенка

для получения путевки в ОУ


Приложение  7

к Административному регламенту  предоставления  муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
ФОРМА

уведомления заявителю об отказе в оказании муниципальной

услуги или в приеме документов для оказания

муниципальной услуги

Гражданину _________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О.)

____________________________________________________________________________________,

проживающему по адресу:

____________________________________________________________________________________,

обратившемуся для постановки на учёт ребёнка ___________________________________________  
(Фамилия, имя ребёнка, год рождения)

УВЕДОМЛЕНИЕ
Я, ____________________________________________________________________________, 

(Ф.И.О., должность уполномоченного лица)

руководствуясь п. 23-26, главы 2.9, 2.10 раздела 2  Административного регламента  предоставления  муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)», настоящим уведомляю, что Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги, в приеме документов для предоставления муниципальной услуги (нужное подчеркнуть) по причине (далее - нужное отметить):

- Вы не являетесь родителем (законным представителем) ребёнка или не уполномочены на представление их интересов по вопросу постановки ребёнка на учёт в очередь для выдачи путёвки в ОУ;

- документы, представленные Вами для постановки на учёт в очередь для выдачи путёвки в ОУ, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства, гл. 2.6. и пп. б) гл. 3.3 Административного регламента;

- Вами представлены не все документы, определенные гл.2.6. Административного регламента__________________________________________________________________________;

(указать: какие)

- в документах, представленных заявителем, выявлена недостоверная информация либо истек срок их действия:________________________________________________________________

(указать: какая либо срок действия, каких документов истёк)

- ребёнок достиг (достигнет) возраста 7 лет на 1 сентября года, на который производится комплектование ОУ;

- заявитель находится в состоянии алкогольного или наркотического опьянения, при проявлениях им агрессии.
Настоящее Уведомление может быть обжаловано в установленном порядке начальнику Управления образования.

__________________________
 
___________________

___________________
(должность уполномоченного лица) 

    
(подпись)                              (расшифровка подписи)

Уведомление получено «__»___________20___г. _____________________
___________________
   






 (подпись) 

    (расшифровка подписи)

Приложение 8

к Административному регламенту  предоставления  муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
                                                                      ПУТЕВКА №____
Направляются в Детский сад № _______________________ следующие дети: 
	№ п/п
	Фамилия, имя ребенка
	Профиль, возрастная характеристика группы
	Дата рождения ребенка
	Домашний адрес
	Примечание

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Дата выдачи путевки «____»___________________

Путёвка действительна 30 календарных дней.

Начальник 

Управления образования


__________________
_______________________








(подпись)


 (расшифровка)
                                                                                                                МП

Приложение 9

к Административному регламенту  предоставления  муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
ИНФОРМАЦИЯ 
о возможной наполняемости  ДОУ

	№
	Категория детей
	Количество мест (согласно нормативных документов)
	Количество свободных мест

	1.
	дети в возрасте от 1,5 до 2 лет
	
	

	2.
	дети в возрасте от 1 года до 2 лет
	
	

	3.
	дети в возрасте от 2  до 3 лет
	
	

	4.
	дети в возрасте от 3 до 4 лет 
	
	

	5.
	дети в возрасте от 4 до 5 лет
	
	

	6.
	дети в возрасте от 5 до 6 лет
	
	


Руководитель МДОУ      ______________________________________________________
                                                                  (подпись)                                               (расшифровка)

                                                                                   МП

Дата  «______»__________20____г.
Прием документов о постановке ребенка на учет для зачисления в учреждение, проверка полноты пакета документов





Подготовка уведомления об отказе в постановке ребенка в очередь





Регистрация заявления





Формирование электронной очереди по каждой возрастной группе, внесение данных о заявителе в АИС «Е-услуги. «Образование»





Определение свободного количества мест для комплектования учреждения на новый учебный год





Формирование списков детей для предоставления мест в учреждениях на заседании комиссии по комплектованию учреждений





Утверждение приказом начальника Управления образования списков детей, которым предоставлены места в учреждениях, направление копий приказа в учреждения





Направление заявителю уведомления о невозможности предоставления места в новом учебном году (с сохранением  места очереди)





Направление заявителю уведомления о предоставлении места в учреждении





Обращение заявителя в учреждение для зачисления ребенка





Восстановление в электронной очереди сведений о незачисленных детях, родители которых отказались от путевки в МДОУ





Предоставление информации в Управление образования о зачисленных детях





Информирование заявителей, которым отказано в зачислении в учреждение





Утверждение списочного состава детей приказом руководителя учреждения





Принятие решения руководителем учреждения о зачислении ребенка





Регистрационная карточка  (талон)


о регистрации заявления о постановке на электронный учет


в очередь ребенка для получения путевки в ОУ


регистрационный № заявления ___ от «__» _______20__ г.


Ребенок ________________________________________________


поставлен на электронный учет на Едином портале государственных и муниципальных услуг  для последующего предоставления ребенку места в детском саду  №____________________________________________в________


Информацию о выделении места ребенку в детском саде в период предварительного комплектования заявитель может узнавать ежегодно с 20 апреля по 15 мая:


- в фойе или на сайте Управления образования;


- на Едином портале государственных и муниципальных услуг.


Обо всех изменениях в данных, указанных заявителем в заявлении о постановке на учет: Ф.И.О. ребенка, дата его  рождения, домашний адрес; наличие  (отсутствие) права на льготное или преимущественное устройство в ОУ, справки  от  врача, заключения ПМПК, необходимо сообщать с 1 сентября по 28 февраля года, предшествующего году комплектования ОУ, в каб. 10 Управления образования, расположенного по адресу: ул. Красноармейская, 7а, г. Реж, Свердловская область, лично с предоставлением оригиналов документов и их копий либо почтовым отправлением с приложением копий документов, заверенных нотариально.


Режим работы: ПН 8.00 - 17.00; ПТ - 8.00 - 16.00


Телефон: 8 (343 64) 3-14-88


__________________ _______________     _________________    


должность		подпись		    расшифровка лица, 


                                                                           выдавшего карточку         
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